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Tipps zum Verwenden der Arbeitsmappe

1.

Die Reihenfolge der Blatter entspricht der Reihenfolge der
Standardbenutzeroberflache. Sie kdnnen die Blatter neu anordnen, sodass die am
haufigsten verwendeten Menls und Symbolleisten auf der linken Seite der
Arbeitsmappe angezeigt werden.

Die Namen der Blattregister entsprechen den Menu- und Symbolleistennamen in
PowerPoint 2003.

Um nach einem bestimmten Befehl zu suchen, klicken Sie im Menl Bearbeiten auf
Suchen.

Zum Drucken klicken Sie im Menu Datei auf Drucken. Unter Drucken wahlen Sie
entweder die Option zum Drucken der Markierung, der ausgewahlten Blatter oder der
gesamten Arbeitsmappe aus.

Ein Befehl, dem ein Stern (*) vorangestellt ist, ist nur verfugbar, wenn die von dem
Befehl unterstitzte Sprache zum Bearbeiten von Text aktiviert wurde.



Datei

Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Datei | Neu

Office-Schaltflache | Neu

Datei | Offnen

Office-Schaltflache | Offnen

Datei | Schliel3en

Office-Schaltflache | Schliel3en

Datei | Speichern

Symbolleiste fur den Schnellzugriff | Speichern

Datei | Speichern

Office-Schaltflache | Speichern

Datei | Speichern unter

Office-Schaltflache | Speichern unter

Datei | Speichern unter

Office-Schaltflache | Speichern unter | Andere Formate

Datei | Als Webseite speichern

Wabhlen Sie im Dialogfeld Speichern unter im
Dropdownfeld Dateityp die Option Webseite aus.

Datei | Suchen

Verwenden Sie zum Suchen von Dateien die
Suchfunktion.

Datei | Berechtigung |
Unbeschrankter Zugriff

Office-Schaltflache | Vorbereiten | Berechtigung
einschrénken | Unbeschrankter Zugriff

Datei | Berechtigung |
Unbeschrankter Zugriff

Uberprifen | Schiitzen | Prasentation schiitzen |
Unbeschrankter Zugriff

Datei | Berechtigung | Nicht
weiterleiten

Office-Schaltflache | Vorbereiten | Berechtigung
einschrénken | Eingeschrankter Zugriff

Datei | Berechtigung | Nicht
weiterleiten

Uberprifen | Schiitzen | Prasentation schiitzen |
Eingeschrankter Zugriff

Datei | Berechtigung | Nicht
weiterleiten

Office-Schaltflache | Vorbereiten | Berechtigung
einschrénken

Datei | Berechtigung | Nicht
weiterleiten

Uberprifen | Schitzen | Prasentation schiitzen

Datei | Berechtigung |
Berechtigung einschranken als

Office-Schaltflache | Vorbereiten | Berechtigung
einschranken | Anmeldeinformationen verwalten

Datei | Berechtigung |
Berechtigung einschranken als

Uberprifen | Schiitzen | Prasentation schiitzen |
Anmeldeinformationen verwalten

Datei | Auschecken

Office-Schaltflache | Server | Auschecken

Datei | Einchecken

Office-Schaltflache | Server | Einchecken

Datei | Versionsverlauf

Office-Schaltflache | Server | Versionsverlauf anzeigen

Datei | Verpacken fur CD

Office-Schaltflache | Veroffentlichen | Verpacken fir CD

Datei | Webseitenvorschau

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen |
Alle Befehle | Webseitenvorschau

Datei | Seite einrichten

Entwurf | Seite einrichten | Seite einrichten

Datei | Seitenansicht

Office-Schaltflache | Drucken | Seitenansicht

Datei | Drucken

Office-Schaltflache | Drucken

Datei | Drucken

Symbolleiste fur den Schnellzugriff | Drucken

Datei | Drucken

Seitenansicht | Drucken | Drucken




Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Datei | Senden an |
Bearbeitung zurticksenden

Wurde aus dem Produkt entfernt.

Datei | Senden an | E-Mail-
Empfanger (zur Uberarbeitung)

Fugen Sie lhrer Prasentation Kommentare hinzu, und
senden Sie sie dann mithilfe von Office-Schaltflache |
Senden | E-Mail.

Datei | Senden an | E-Mail-
Empfanger (als Anlage)

Office-Schaltflache | Senden | E-Mail

Datei | Senden an | Exchange-
Ordner

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen |
Alle Befehle | Exchange-Ordner

Datei | Senden an |
Onlinebesprechungsteilnehmer

Wurde aus dem Produkt entfernt.

Datei | Senden an | Empféanger
Uber Internet-Faxdienst

Office-Schaltflache | Senden | Internetfax

Datei | Senden an | Microsoft
Office Word

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen |
Alle Befehle | Handzettel in Microsoft Office Word
erstellen

Datei | Senden an | Microsoft
Office Word

Office-Schaltflache | Veroffentlichen | Handzettel in
Microsoft Office Word erstellen

Datei | Eigenschaften

Office-Schaltflache | Vorbereiten | Eigenschaften

Datei | Zuletzt verwendete
Dateien

Office-Schaltflache | Zuletzt verwendete Dokumente

Datei | Prasentation beenden

Kontextmenu in der Bildschirmprasentation | Prasentation
beenden

Datei | Préasentation beenden

ESC

Datei | Beenden

Office-Schaltflache | Beenden

Datei | Abmelden

Wurde aus dem Produkt entfernt.




Bearbeiten

Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Bearbeiten | Rickgéngig:

Symbolleiste fir den Schnellzugriff | Rickgangig:

Bearbeiten | Wiederholen

Symbolleiste fur den Schnellzugriff | Wiederholen

Bearbeiten | Ausschneiden

Start | Zwischenablage | Ausschneiden

Bearbeiten | Kopieren

Start | Zwischenablage | Kopieren

Bearbeiten | Office-
Zwischenablage

Start | Zwischenablage | Startprogramm fur ein Dialogfeld

Bearbeiten | Einfligen

Start | Zwischenablage | Einfligen

Bearbeiten | Inhalte einfligen

Start | Zwischenablage | Einfigen | Inhalte einfligen

Bearbeiten | Als Hyperlink
einfugen

Start | Zwischenablage | Einfugen | Als Hyperlink einfligen

Bearbeiten | Folie I6schen

Driicken Sie ENTF.

Bearbeiten | Folie I6schen

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen | Alle
Befehle | Loschen

Bearbeiten | Alles markieren

Start | Bearbeiten | Markieren | Alles markieren

Bearbeiten | Duplizieren

Start | Zwischenablage | Einfugen | Duplizieren

Bearbeiten | Folie I6schen

Start | Folien | Loschen

Bearbeiten | Master
beibehalten

Folienmaster | Master bearbeiten | Beibehalten

Bearbeiten | Master
umbenennen

Folienmaster | Master bearbeiten | Umbenennen

Bearbeiten | Suchen

Start | Bearbeiten | Suchen

Bearbeiten | Ersetzen

Start | Bearbeiten | Ersetzen

Bearbeiten | Ersetzen

Start | Bearbeiten | Ersetzen | Ersetzen

Bearbeiten | Gehe zu
Eigenschaft

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen | Alle
Befehle | Gehe zu

Bearbeiten | Hyperlinks

Office-Schaltflache | Vorbereiten | Verknupfungen mit
Dateien bearbeiten

Bearbeiten | Objekt

Doppelklicken Sie auf ein Objekt, um die zugehérigen
Formatierungstools anzuzeigen.

Bearbeiten | Objekt |
Konvertieren

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen | Alle
Befehle | Konvertieren

Bearbeiten | Folie kopieren

Kontextmenu in der Bildschirmprasentation | Folie kopieren

Bearbeiten | Folie bearbeiten

Kontextmenu in der Bildschirmprasentation | Folien
bearbeiten

Bearbeiten | Erneut
konvertieren

Kontextmenus




Ansicht

Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Ansicht | Normal

Ansicht | Prasentationsansichten | Normal

Ansicht | Foliensortierung

Ansicht | Prasentationsansichten | Foliensortierung

Ansicht |
Bildschirmprasentation

Ansicht | Prasentationsansichten | Bildschirmprasentation

Ansicht | Notizenseite

Ansicht | Prasentationsansichten | Notizenseite

Ansicht | Master |
Folienmaster

Ansicht | Prasentationsansichten | Folienmaster

Ansicht | Master |
Handzettelmaster

Ansicht | Prasentationsansichten | Handzettelmaster

Ansicht | Master |
Notizenmaster

Ansicht | Prasentationsansichten | Notizenmaster

Ansicht | Farbe/Graustufe

Ansicht | Farbe/Graustufe

Ansicht | Aufgabenbereich

In manchen Gruppen wird Uber ein Startprogramm fir ein
Dialogfeld statt eines Dialogfelds ein Aufgabenbereich
angezeigt, z. B. Start | Zwischenablage | Startprogramm fur
ein Dialogfeld.

Ansicht | Symbolleisten |
Standard

Diese Befehle sind auf der Registerkarte Start und/oder im
Menti der Office-Schaltflache verfiigbar.

Ansicht | Symbolleisten |
Format

Diese Befehle sind auf der Registerkarte Start verflgbar.

Ansicht | Symbolleisten |
Steuerelement-Toolbox

Diese Befehle sind auf der Registerkarte Entwicklertools
verfligbar. Damit diese Registerkarte angezeigt wird, klicken
Sie Sie auf Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen |
Haufig verwendet und aktivieren das Kontrollkastchen
Registerkarte 'Entwicklertools' auf der Multifunktionsleiste
anzeigen.

Ansicht | Symbolleisten |
Zeichnen

Diese Befehle sind auf der kontextbezogenen Registerkarte
fur Zeichentools verfugbar, wenn eine Form eingefligt oder
ausgewahlt wird.

Ansicht | Symbolleisten |
Gliederung

Diese Befehle sind verfiigbar, wenn Sie im
Gliederungsbereich mit der rechten Maustaste klicken oder
auf Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | anpassen|
Alle Befehle (Dialogfeld) klicken.

Ansicht | Symbolleisten |
Grafik

Diese Befehle sind auf der kontextbezogenen Registerkarte
fur Bildtools verfugbar, wenn ein Bild eingefiigt oder
ausgewahlt wird.

Ansicht | Symbolleisten |
Uberarbeiten

Diese Befehle sind auf der Registerkarte Uberpriifen
verfugbar.

Ansicht | Symbolleisten |
Revisionen

Die Registerkarte Uberpriifen enthalt Befehle (in der Gruppe
Kommentare), mit denen Sie einen Kommentar hinzufiigen,
bearbeiten oder |I6schen sowie Markup anzeigen und
zwischen den Kommentaren wechseln kénnen.

Ansicht | Symbolleisten |

Diese Befehle sind auf der kontextbezogenen Registerkarte




Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Tabellen und Rahmen

fur Tabellentools verfugbar, wenn eine Tabelle eingefugt
oder ausgewahlt wird.

Ansicht | Symbolleisten |
Aufgabenbereich

In manchen Gruppen wird Uber ein Startprogramm fir ein
Dialogfeld statt eines Dialogfelds ein Aufgabenbereich
angezeigt, z. B. Start | Zwischenablage | Startprogramm fur
ein Dialogfeld.

Ansicht | Symbolleisten |
Visual Basic

Diese Befehle sind auf der Registerkarte Entwicklertools
verflgbar. Damit diese Registerkarte angezeigt wird, klicken
Sie Sie auf Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen |
Haufig verwendet und aktivieren das Kontrollkastchen
Registerkarte 'Entwicklertools' auf der Multifunktionsleiste
anzeigen.

Ansicht | Symbolleisten |
Web

Diese Befehle sind tGiber Office-Schaltflache | PowerPoint-
Optionen | Anpassen | Alle Befehle" (Dialogfeld) verfugbar.

Ansicht | Symbolleisten |
WordArt

Beim Auswahlen oder Einfligen von WordArt, werden die
WordArt-Befehle auf der kontextbezogenen Registerkarte
fur Zeichentools angezeigt. Sie konnen WordArt-Text auch
wie normalen Text bearbeiten.

Ansicht | Symbolleisten |
Anpassen

Anpassungsoptionen finden Sie unter Office-Schaltflache |
PowerPoint-Optionen | Anpassen (Dialogfeld).

Ansicht | Lineal

Ansicht | Einblenden/Ausblenden | Lineal

Ansicht | Raster und
Fuhrungslinien

Start | Zeichnung | Anordnen | Ausrichten |
Rastereinstellungen

Ansicht | Raster und
Flhrungslinien

Tabellentools | Layout | Anordnen | Ausrichten |
Rastereinstellungen

Ansicht | Raster und
Fuhrungslinien

CD-Audio-Tools | Optionen | Anordnen | Ausrichten |
Rastereinstellungen

Ansicht | Raster und
Flhrungslinien

Filmtools | Optionen | Anordnen | Ausrichten |
Rastereinstellungen

Ansicht | Raster und
Fuhrungslinien

Soundtools | Optionen | Anordnen | Ausrichten |
Rastereinstellungen

Ansicht | Raster und
Flhrungslinien

Diagrammtools | Format | Anordnen | Ausrichten |
Rastereinstellungen

Ansicht | Raster und
Fuhrungslinien

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Ausrichten |
Rastereinstellungen

Ansicht | Raster und
Flhrungslinien

Bildtools | Format | Anordnen | Ausrichten |
Rastereinstellungen

Ansicht | Raster und
Fuhrungslinien

Zeichentools | Format | Anordnen | Ausrichten |
Rastereinstellungen

Ansicht | Ansichtenrichtung |
Von links nach rechts

Ansicht | Einblenden/Ausblenden | Ansichtenrichtung | Von
links nach rechts

Ansicht | Ansichtenrichtung |
Von rechts nach links

Ansicht | Einblenden/Ausblenden | Ansichtenrichtung | Von
rechts nach links

Ansicht | Kopf- und Ful3zeile

Zellen einfuigen | Text | Kopf- und Ful3zeile




Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Ansicht | Markup

Uberprufen | Kommentare | Markup anzeigen

Ansicht | Zoom

Seitenansicht | Zoom | Zoom

Ansicht | Zoom

Ansicht | Zoom | Zoom

Ansicht | Zoom

Statusleiste | Zoomregler




Einfigen

Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Einfligen | Neue Folie

Start | Folien | Neue Folie

Zellen einflgen | Neuer
Folienmaster

Wabhlen Sie in der Folienmasteransicht Folienmaster |
Folienmaster einfligen aus.

Einflgen | Neuer Titelmaster

Folienmaster | Master bearbeiten | Layout einfligen.

Zellen einfligen | Folie
duplizieren

Start | Folien | Neue Folie | Ausgewahlte Folien duplizieren

Einfugen | Foliennummer

Einflgen | Text | Foliennummer

Zellen einfugen | Datum und
Uhrzeit

Einfugen | Text | Datum und Uhrzeit

Einfligen | Symbol

Einfigen | Text | Symbol

Zellen einfigen | Kommentar

Uberpriifen | Kommentare | Neuer Kommentar

Zellen einfligen |
Freihandanmerkungen

Uberpriifen | Freihand | Freihandeingabe starten

Zellen einfigen | Folien aus
Datei

Start | Folien | Neue Folie | Folien wiederverwenden

Zellen einfugen | Folien aus
Gliederung

Start | Folien | Neue Folie| Folien aus Gliederung

Zellen einfigen | Grafik |
ClipArt

Zellen einfugen | lllustrationen | ClipArt

Zellen einfugen | Grafik | Aus
Datei

Zellen einfugen | lllustrationen | Grafik

Zellen einfigen | Grafik | Von
Scanner oder Kamera

Wurde aus dem Produkt entfernt.

Zellen einfugen | Grafik |
Neues Fotoalbum

Zellen einfugen | lllustrationen | Fotoalbum

Zellen einfigen | Grafik |
Freihandzeichnung und -
schrift

Uberprifen | Freihand | Freihandeingabe starten

Zellen einfigen | Grafik |
AutoFormen

Zellen einfigen | lllustrationen | Formen

Zellen einfugen | Grafik |
AutoFormen

Start | Zeichnung | Formen

Zellen einfugen | Grafik |
AutoFormen

Zeichentools | Format | Formen einfligen

Zellen einfugen | Grafik |
AutoFormen

Diagrammtools | Layout | Einfiigen | Formen

Zellen einfugen | Grafik |
WordArt

Zellen einfigen | Text | WordArt

Zellen einfugen | Grafik |
Organigramm

Zellen einfugen | lllustrationen | SmartArt
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Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Zellen einflgen | Diagramm

Zellen einflgen | lllustrationen | SmartArt

Einfigen | Textfeld

Einfligen | Text | Textfeld

Einflgen | Textfeld

Diagrammtools | Layout | Einfligen | Textfeld

Einfugen | Textfeld

Zeichentools | Format | Formen einfligen | Textfeld

Einfugen | Film und Sound |
Film aus Clip Organizer

Zellen einfigen | Mediaclips | Film | Film aus Organizer

Zellen einfiigen | Filme und
Sounds | Film aus Datei

Zellen einfuigen | Mediaclips | Film aus Datei

Zellen einfugen | Filme und
Sounds | Sound aus Clip
Organizer

Zellen einfligen | Mediaclips | Sound | Sound aus Clip
Organizer

Zellen einfigen | Filme und
Sounds | Sound aus Datei

Zellen einfigen | Mediaclips | Sound aus Datei

Zellen einfiigen | Filme und
Sounds | CD-Audiospur
wiedergeben

Zellen einfigen | Mediaclips | Sound | CD-Audiospur
wiedergeben

Zellen einfigen | Filme und
Sounds | Sound aufzeichnen

Zellen einfligen | Mediaclips | Sound | Sound aufzeichnen

Zellen einfigen | Diagramm

Zellen einfugen | lllustrationen | Diagramm

Einflgen | Tabelle

Zellen einfigen | Tabellen | Tabelle

Einflgen | Objekt

Einflgen | Text | Objekt

Zellen einfigen | Hyperlink

Zellen einfiigen | Hyperlinks | Hyperlink

*Einfugen | Textfeld |
Horizontal

Einfligen | Text | Textfeld

*Einfigen | Textfeld |
Horizontal

Diagrammtools | Layout | Einfligen | Textfeld

*Einfugen | Textfeld |
Horizontal

Zeichentools | Format | Formen einflgen | Textfeld

*Einfigen | Textfeld | Vertikal

Einfligen | Text | Textfeld | Vertikales Textfeld

*Einfigen | Textfeld | Vertikal

Diagrammtools | Layout | Einfligen | Textfeld | Vertikales
Textfeld

*Einfigen | Textfeld | Vertikal

Zeichentools | Format | Formen einfligen | Textfeld |
Vertikales Textfeld




Format

11

Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Format | Schriftart

Start | Schriftart | Startprogramm fir ein Dialogfeld

Format | Nummerierung und
Aufzahlungszeichen

Start | Absatz | Aufzahlungszeichen | Nummerierung und
Aufzahlungszeichen

Format | Ausrichtung |
Linksbindig

Start | Absatz | Linksbundig

Format | Ausrichtung |
Zentriert

Start | Absatz | Zentriert

Format | Ausrichtung |
Rechtsbiundig

Start | Absatz | Rechtsbiindig

*Format | Ausrichtung |
Blocksatz

Start | Absatz | Blocksatz

*Format | Ausrichtung |
Ausrichten tiefgestellt

Start | Absatz | Blocksatz

*Format | Ausrichtung |
Verteilt

Start | Absatz | Verteilt

*Format | Ausrichtung | Thai
angeordnet

Start | Absatz | Verteilt

*Format |
Schriftartausrichtung |
Héangend

Start | Absatz | Startprogramm fir ein Dialogfeld

*Format |
Schriftartausrichtung |
Zentriert

Start | Absatz | Startprogramm fir ein Dialogfeld

*Format |
Schriftartausrichtung |
Romisch

Start | Absatz | Startprogramm fir ein Dialogfeld

*Format |
Schriftartausrichtung |
Aufrecht definiert

Start | Absatz | Startprogramm fir ein Dialogfeld

Format | Zeilenabstand

Start | Absatz | Zeilenabstand

Format | Grol3-
/Kleinschreibung

Start | Schriftart | Grol3-/Kleinschreibung

Format | Schriftarten
ersetzen

Start | Bearbeiten | Ersetzen | Schriftarten ersetzen

Format | Foliendesign

Entwurf | Designs

Format | Folienlayout

Start | Folien | Layout

Format | Hintergrund

Entwurf | Hintergrund | Hintergrundformate | Hintergrund
formatieren

Format | Hintergrund

Handzettelmaster | Hintergrund | Hintergrundformate |
Hintergrund formatieren

Format | Hintergrund

Notizenmaster | Hintergrund | Hintergrundformate |
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Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Hintergrund formatieren

Format | Hintergrund

Folienmaster | Hintergrund | Hintergrundformate |
Hintergrund formatieren

Format | Fotoalbum...

Zellen einfugen | lllustrationen | Fotoalbum | Fotoalbum
bearbeiten

Format | Objekt

Doppelklicken Sie auf ein Objekt, um die zugehorigen
Formatierungstools anzuzeigen

*Format | Absatzrichtung |
Von links nach rechts

Start | Absatz | Von links nach rechts

*Format | Absatzrichtung |
Von rechts nach links

Start | Absatz | Von rechts nach links




Extras
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Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Extras | Rechtschreibung
und Grammatik

Uberprifen | Dokumentpriifung | Rechtschreibung

Extras | Recherchieren

Uberprufen | Dokumentpriifung | Recherchieren

Extras | Thesaurus

Uberprufen | Dokumentpriifung | Thesaurus

Extras | Sprache

Uberprifen | Dokumentprifung | Sprache festlegen

Extras | Referenz
nachschlagen

Markieren Sie den Text, klicken Sie mit der rechten

Maustaste, und wahlen Sie im Kontextmen( Nachschlagen

aus.

Extras | Gemeinsam
genutzter Arbeitsbereich

Datei | Vertffentlichen | Dokumentarbeitsbereich erstellen

Extras | Sprachein- und -
ausgabe

Wurde aus dem Produkt entfernt.

Extras |
Onlinezusammenarbeit |
Besprechung beginnen

Wurde aus dem Produkt entfernt.

Extras |
Onlinezusammenarbeit |
Meeting ansetzen

Wurde aus dem Produkt entfernt.

Extras |
Onlinezusammenarbeit |
Webdiskussionen

Wurde aus dem Produkt entfernt.

Extras |
Onlinezusammenarbeit |
Diskussion beenden

Wurde aus dem Produkt entfernt.

Extras | Makro | Makros

Entwicklertools | Code | Makros

Extras | Makro | Makros

Ansicht | Makros | Makros

Extras | Makro | Aufzeichnen

Wurde aus dem Produkt entfernt.

Extras | Makro | Sicherheit

Entwicklertools | Code | Makrosicherheit

Extras | Makro | Visual
Basic-Editor

Entwicklertools | Code | Visual Basic

Extras | Makro | Microsoft
Skript-Editor

Wurde aus dem Produkt entfernt.

Extras | Add-Ins

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Add-Ins

Extras | AutoKorrektur-
Optionen

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen |
Dokumentprifung | AutoKorrektur-Optionen

Extras | Anpassen

Diese Optionen finden Sie unter Office-Schaltflache |
PowerPoint-Optionen | Anpassen.

Extras | Signaturen anzeigen

Office-Schaltflache | Vorbereiten | Digitale Signatur
hinzufligen

Extras | Optionen

Diese Optionen finden Sie unter Office-Schaltflache |
PowerPoint-Optionen.
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Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

*Extras | Hangul/Hanja-
Konvertierung

Uberprifen | Dokumentpriifung | Hangul/Hanja-
Konvertierung

*Extras | Typografie

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Typografie
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Bildschirmprasentation

Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Bildschirmprasentation |
Bildschirmprasentation

Ansicht | Prasentationsansichten | Bildschirmprasentation

Bildschirmprasentation |
Bildschirmpras. einrichten

Bildschirmprasentation | Einrichten | Bildschirmpras.
einrichten

Bildschirmprasentation |
Neue Einblendezeiten testen

Bildschirmprasentation | Einrichten | Neue Einblendezeiten
testen

Bildschirmprasentation |
Erz&hlung aufzeichnen

Bildschirmprasentation | Einrichten | Erzéhlung aufzeichnen

Bildschirmprasentation |
Onlinelibertragung

Wurde aus dem Produkt entfernt.

Bildschirmprasentation |
Interaktive Schaltflachen

Einfigen | Formen

Bildschirmprasentation |
Aktionseinstellungen

Zellen einfiigen | Hyperlinks | Aktion

Bildschirmprasentation |
Animationsschemas

Animations | Animations | Animate

Bildschirmprasentation |
Benutzerdefinierte Animation

Animationen | Animationen | Benutzerdefinierte Animation

Bildschirmprasentation |
Folienibergang

Animationen | Ubergang zu dieser Folie

Bildschirmprasentation |
Folie ausblenden

Bildschirmprasentation | Einrichten | Folie ausblenden

Bildschirmprasentation |
Zielgruppenorientierte
Prasentationen

Bildschirmprasentation | Bildschirmprésentation starten |
Benutzerdefinierte Bildschirmprasentation




Fenster
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Fenster | Neues Fenster

Ansicht | Fenster | Neues Fenster

Fenster | Alle anordnen

Ansicht | Fenster | Alle anordnen

Fenster | Uberlappend

Ansicht | Fenster | Uberlappend

Fenster | Nachster
Fensterausschnitt

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen | Alle
Befehle | Nachster Fensterausschnitt

Fenster | Fensternamen

Ansicht | Fenster | Fenster wechseln | Fensternamen

Fenster | Weitere Fenster

Ansicht | Fenster | Fenster wechseln | Weitere Fenster




Hilfe
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? (Hilfe) | Microsoft Office
PowerPoint-Hilfe

Obere Multifunktionsleiste | Hilfe

Hilfe | Office-Assistenten
anzeigen

Wurde aus dem Produkt entfernt.

? (Hilfe) | Microsoft Office
Online

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Ressourcen |
Office Online

? (Hilfe) | So erreichen Sie
uns

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Ressourcen |
So erreichen Sie uns

? (Hilfe) | Auf
Aktualisierungen prifen

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Ressourcen |
Auf Updates Uberprifen

? (Hilfe) | Erkennen und
Reparieren

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Ressourcen |
Diagnose

? (Hilfe) | Produkt aktivieren

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Ressourcen |
Aktivieren

? (Hilfe) | Kunden-

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen |

Feedbackoptionen Vertrauensstellungscenter | Einstellungen fir das
Vertrauensstellungscenter | Datenschutzoptionen | Beim
Programm zur Verbesserung der Benutzerfreundlichkeit
anmelden

? (Hilfe) | Info Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Ressourcen |

Info
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Standard (Symbolleiste)

Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Standard | Rechtschreibung

Uberprifen | Dokumentpriifung | Rechtschreibung

Standard | Recherchieren

Uberprufen | Dokumentpriifung | Recherchieren

Standard | Ausschneiden

Start | Zwischenablage | Ausschneiden

Standard | Kopieren

Start | Zwischenablage | Kopieren

Standard | Einfigen

Start | Zwischenablage | Einfugen

Standard | Format
Ubertragen

Start | Zwischenablage | Format tUbertragen

Standard | Ruckgéangig:

Symbolleiste fur den Schnellzugriff | Rlckgangig:

Standard | Wiederholen

Symbolleiste fur den Schnellzugriff | Wiederholen

Standard |
Freihandanmerkungen

Uberprifen | Freihand | Freihandeingabe starten

Standard | Diagramm

Zellen einfugen | lllustrationen | Diagramm

Standard | Tabelle einfugen

Zellen einfligen | Tabellen | Tabelle | Tabelle einfligen

Standard | Tabellen und
Rahmen-Symbolleiste

Diese Befehle befinden sich auf den kontextbezogenen
Registerkarten fiir Tabellentools, die angezeigt werden,
wenn Sie eine Tabelle einfligen oder auswahlen.

Standard | Hyperlink

Zellen einfiigen | Hyperlinks | Hyperlink

Standard | Alle Ebenen
erweitern

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen | Alle
Befehle | Alle Ebenen erweitern

Standard | Formatierung
anzeigen

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen | Alle
Befehle | Textformatierung anzeigen

Standard | Raster ein/-
ausblenden

Ansicht | Einblenden/Ausblenden | Gitternetzlinien

Standard | Raster ein/-
ausblenden

Zeichentools | Format | Anordnen | Ausrichten |
Gitternetzlinien anzeigen

Standard | Raster ein/-
ausblenden

Tabellentools | Layout | Anordnen | Ausrichten |
Gitternetzlinien anzeigen

Standard | Raster ein/-
ausblenden

CD-Audio-Tools | Optionen | Anordnen | Ausrichten |
Gitternetzlinien anzeigen

Standard | Raster ein/-
ausblenden

Filmtools | Optionen | Anordnen | Ausrichten |
Gitternetzlinien anzeigen

Standard | Raster ein/-
ausblenden

Soundtools | Optionen | Anordnen | Ausrichten |
Gitternetzlinien anzeigen

Standard | Raster ein/-
ausblenden

Diagrammtools | Format | Anordnen | Ausrichten |
Gitternetzlinien anzeigen

Standard | Raster ein/-
ausblenden

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Ausrichten |
Gitternetzlinien anzeigen

Standard | Raster ein/-
ausblenden

Bildtools | Format | Anordnen | Ausrichten | Gitternetzlinien
anzeigen
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Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Standard | Raster ein/-
ausblenden

Start | Zeichnung | Anordnen | Ausrichten | Gitternetzlinien
anzeigen

Standard | Farbe/Graustufe

Ansicht | Farbe/Graustufe

Standard | Zoom

Statusleiste | Zoomregler

Standard | Zoom

Auch anzeigen | Zoom | Zoom

Standard | Microsoft Office
PowerPoint-Hilfe

Obere Multifunktionsleiste | Hilfe

Standard | Schriftfarbe

Start | Schriftart| Schriftfarbe, oder markieren Sie den Text
zum Anzeigen der Minisymbolleiste, und verwenden Sie
dann die Schriftfarbenauswahl auf der Minisymbolleiste.

Standard |
Webseitenvorschau

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen | Alle
Befehle | Webseitenvorschau

Standard | SchlieRen

Office-Schaltflache | SchlieRen

Standard | Suchen

Start | Bearbeiten | Suchen
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Formatierungen (Symbolleiste)

Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Format | Schriftart

Start | Schriftart | Schriftart

Format | Schriftgrad

Start | Schriftart | Schriftgrad

Format | Fett

Start | Schriftart | Fett

Format | Kursiv

Start | Schriftart | Kursiv

Format | Unterstreichen

Start | Schriftart | Unterstreichen

Format | Schatten

Start | Schriftart | Textschatten

Format | Textrichtung andern

Start | Absatz | Textrichtung

Format | Nummerierung

Start | Absatz | Nummerierung

Format | Aufzahlungszeichen

Start | Absatz | Aufzahlungszeichen

Format | Von links nach
rechts

Start | Absatz | Von links nach rechts

Format | Von rechts nach
links

Start | Absatz | Von rechts nach links

Format | Schriftgrad
vergroRern

Start | Schriftart | Schriftgrad vergrof3ern

Format | Schriftgrad
verkleinern

Start | Schriftart | Schriftgrad verkleinern

Format | Einzug verkleinern

Start | Absatz | Einzug vergrof3ern

Format | Einzug vergrof3ern

Start | Absatz | Einzug verkleinern

Format | Schriftfarbe

Start | Schriftart | Schriftfarbe

Format | Entwurf

Entwurf | Designs

Format | Neue Folie

Start | Folien | Neue Folie

Format | Folienmaster
einfligen

Folienmaster | Master bearbeiten | Folienmaster einfligen

Format | Absatzabstand
vergrof3ern

Start | Absatz | Startprogramm fir ein Dialogfeld

Format | Absatzabstand
verkleinern

Start | Absatz | Startprogramm fir ein Dialogfeld

Format | Nach oben

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen | Alle
Befehle | Nach oben

Format | Nach unten

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen | Alle
Befehle | Nach unten

Format | Layout

Start | Folien | Layout

Format | Layout

Folienmaster | Masterlayout | Masterlayout (nur verfligbar,
wenn ein Master ausgewabhilt ist)

Format | Hintergrund

Entwurf | Hintergrund | Hintergrundformate | Hintergrund
formatieren

Format | Hintergrund

Handzettelmaster | Hintergrund | Hintergrundformate |
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Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Hintergrund formatieren

Format | Hintergrund

Notizenmaster | Hintergrund | Hintergrundformate |
Hintergrund formatieren

Format | Hintergrund

Folienmaster | Hintergrund | Hintergrundformate |
Hintergrund formatieren

*Format | Verteilt

Start | Absatz | Verteilt




Bild (Symbolleiste)
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Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Bild | Bild

Zellen einfugen | lllustrationen | Grafik

Bild | Farbe

Bildtools | Format | Anpassen | Neu einfarben

Grafik | Mehr Kontrast

Bildtools | Format | Anpassen | Kontrast

Grafik | Weniger Kontrast

Bildtools | Format | Anpassen | Kontrast

Grafik | Mehr Helligkeit

Bildtools | Format | Anpassen | Helligkeit

Grafik | Weniger Helligkeit

Bildtools | Format | Anpassen | Helligkeit

Grafik | Zuschneiden

Bildtools | Format | GréRRe | Zuschneiden

Grafik | Linksdrehung 90
Grad

Bildtools | Format | Anordnen | Drehen | Linksdrehung 90
Grad

Grafik | Linienart

Bildtools | Format | Bildformatvorlagen | Grafikrahmen |
Starke

Grafik | Bilder komprimieren

Bildtools | Format | Anpassen | Bilder komprimieren...

Grafik | Grafik neu einfarben

Bildtools | Format | Anpassen | Neu einfarben

Grafik | Objekt formatieren

Bildtools | Format

Grafik | Objekt formatieren

Bildtools | Format | Bildformatvorlagen | Startprogramm far
ein Dialogfeld

Grafik | Transparente Farbe
bestimmen

Bildtools | Format | Anpassen | Neu einféarben |
Transparente Farbe bestimmen

Grafik | Grafik zurticksetzen

Bildtools | Format | Anpassen | Grafik zuriicksetzen
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Uberarbeiten (Symbolleiste)

Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Uberarbeiten | Markup

Uberprifen | Kommentare | Markup anzeigen

Uberarbeiten | Vorheriges
Element

Uberprufen | Kommentare | Vorheriger

Uberarbeiten | Nachstes
Element

Uberprifen | Kommentare | Weiter

Uberarbeiten |
Freihandanmerkungen

Uberprifen | Freihand | Freihandeingabe starten

Uberarbeiten | Kommentar

Uberprufen | Kommentare | Neuer Kommentar

Uberarbeiten | Kommentar
bearbeiten

Uberpriufen | Kommentare | Kommentar bearbeiten

Uberarbeiten | Kommentar
I6schen

Uberpriifen | Kommentare | Léschen

Uberarbeiten | Kommentar
l6schen

Uberpriufen | Kommentare | Loschen | Loschen




Web (Symbolleiste)
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Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Web | Zurtick

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen | Alle
Befehle | Zurtick

Web | Vorwarts

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen | Alle
Befehle | Weiter

Web | Anhalten

Wurde aus dem Produkt entfernt.

Web | Aktualisieren

Wurde aus dem Produkt entfernt.

Web | Startseite

Wurde aus dem Produkt entfernt.

Web | Im Web suchen

Wurde aus dem Produkt entfernt.

Web | Favoriten

Wurde aus dem Produkt entfernt.

Web | Favoriten | Zu
Favoriten hinzufligen

Wurde aus dem Produkt entfernt.

Web | Favoriten | Favoriten
offnen

Wurde aus dem Produkt entfernt.

Web | Gehe zu | Zurtick

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen | Alle
Befehle | Zurlick

Web | Gehe zu | Forward

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen | Alle
Befehle | Weiter

Web | Gehe zu | Startseite

Wurde aus dem Produkt entfernt.

Web | Gehe zu | Im Web
suchen

Wurde aus dem Produkt entfernt.

Web | Gehe zu | Startseite
bestimmen

Wurde aus dem Produkt entfernt.

Web | Gehe zu | Suchseite
bestimmen

Wurde aus dem Produkt entfernt.

Web | Nur Websymbolleiste
anzeigen

Wurde aus dem Produkt entfernt.

Web | Adresse

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen | Alle
Befehle | Dokumentspeicherort

Web | Adresse

Office-Schaltflache | Vorbereiten | Eigenschaften |
Speicherort




Organigramm (Symbolleiste)
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Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Organigramm | Form
einfligen

SmartArt-Tools | Entwurf | Grafik erstellen | Layout | Form
hinzufligen

Organigramm | Layout |
Standard

SmartArt-Tools | Entwurf | Grafik erstellen | Layout |
Standard

Organigramm | Layout |
Beide héngend

SmartArt-Tools | Entwurf | Grafik erstellen | Layout | Hohe
und Breite

Organigramm | Layout |
Links hangend

SmartArt-Tools | Entwurf | Grafik erstellen | Layout | Links
hangend

Organigramm | Layout |
Rechts hangend

SmartArt-Tools | Entwurf | Grafik erstellen | Layout | Rechts
hangend

Organigramm | Layout |
AutolLayout

SmartArt-Tools | Entwurf | Layout

Organigramm | Auswahlen |
Ebene

Klicken Sie auf eine Form, um sie zu markieren. Um
mehrere Formen auszuwéahlen, wahlen Sie die erste Form
aus, driicken dann die STRG-TASTE und halten diese
gedrickt, wahrend Sie weitere Formen auswahlen.

Organigramm | Auswahlen |
Zweig

Klicken Sie auf eine Form, um sie zu markieren. Um
mehrere Formen auszuwéahlen, wahlen Sie die erste Form
aus, dricken dann die STRG-TASTE und halten diese
gedrickt, wahrend Sie weitere Formen auswahlen.

Organigramm | Auswahlen |
Alle Assistenten

Klicken Sie auf eine Form, um sie zu markieren. Um
mehrere Formen auszuwéahlen, wahlen Sie die erste Form
aus, dricken dann die STRG-TASTE und halten diese
gedrickt, wahrend Sie weitere Formen auswahlen.

Organigramm | Auswahlen |
Alle Verbindungslinien

Klicken Sie auf eine Zeile, um sie zu markieren. Um
mehrere Zeilen auszuwahlen, wahlen Sie die erste Zeile
aus, dricken dann die STRG-TASTE und halten diese
gedriickt, wahrend Sie weitere Zeilen auswahlen.

Organigramm | Text
anpassen

Bei SmartArt-Grafiken geschieht dies automatisch.

Organigramm | Autoformat

SmartArt-Tools | Entwurf | SmartArt-Formatvorlagen

Organigramm | Zoom

Statusleiste | Zoomregler




Folienmasteransicht (Symbolleiste)

Position in PowerPoint 2003 | Position in PowerPoint 2007

Folienmasteransicht | Neue Folienmaster | Master bearbeiten | Neuer Folienmaster
Folie

Folienmasteransicht | Folie Folienmaster | Master bearbeiten | Léschen
I6schen

Folienmasteransicht | Folie Folienmaster | Master bearbeiten | Loschen
l6schen

Folienmasteransicht | Master | Folienmaster | Master bearbeiten | Beibehalten
beibehalten

Folienmasteransicht | Master | Folienmaster | Master bearbeiten | Umbenennen
umbenennen

Folienmasteransicht | Folienmaster | Masterlayout | Masterlayout
Folienlayout
Folienmasteransicht | Handzettelmaster | SchlieRen | Masteransicht schlieRen

Masteransicht schlieRen
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Diagramm (Symbolleiste)

Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Diagramm | Form einfiigen

SmartArt-Tools | Entwurf | Grafik erstellen | Form hinzufiigen

Diagramm | Form nach hinten
verschieben

Wurde aus dem Produkt entfernt.

Diagramm | Form nach vorne
verschieben

Wurde aus dem Produkt entfernt.

Diagramm | Diagramm
umkehren

SmartArt-Tools | Entwurf | Grafik erstellen | Von rechts nach
links

Diagramm | Layout |
Diagramm an Inhalt
anpassen

Bei SmartArt-Grafiken geschieht dies automatisch.

Diagramm | Layout |
Diagramm erweitern

SmartArt-Tools | Format | Gro3e

Diagramm | Layout |
Diagrammgrof3e andern

Markieren Sie ein Diagramm, und ziehen Sie dann eine Ecke
des Diagrammrahmens bis auf die gewlnschte Grol3e.

Diagramm | Layout |
AutolLayout

SmartArt-Tools | Entwurf | Layout

Diagramm | Autoformat

SmartArt-Tools | Entwurf | Formatvorlagen

Diagramm | Andern zu |
Zyklus

SmartArt-Tools | Entwurf | Layout | Weitere Layouts

Diagramm | Andern zu |
Radial

SmartArt-Tools | Entwurf | Layout | Weitere Layouts

Diagramm | Andern zu |
Pyramide

SmartArt-Tools | Entwurf | Layout | Weitere Layouts

Diagramm | Andern zu | Venn

SmartArt-Tools | Entwurf | Layout | Weitere Layouts

Diagramm | Andern zu | Ziel

SmartArt-Tools | Entwurf | Layout | Weitere Layouts
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Zeichnen (Symbolleiste)

Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Zeichnen | Zeichnen |
Gruppierung

Start | Zeichnung | Anordnen | Gruppieren

Zeichnen | Zeichnen |
Gruppierung

Zeichentools | Format | Anordnen | Gruppieren | Gruppierung

Zeichnen | Zeichnen |
Gruppierung

Tabellentools | Layout | Anordnen | Gruppieren | Gruppierung

Zeichnen | Zeichnen |
Gruppierung

CD-Audio-Tools | Optionen | Anordnen | Gruppieren |
Gruppierung

Zeichnen | Zeichnen |
Gruppierung

Filmtools | Optionen | Anordnen | Gruppieren | Gruppierung

Zeichnen | Zeichnen |
Gruppierung

Soundtools | Optionen | Anordnen | Gruppieren |
Gruppierung

Zeichnen | Zeichnen |
Gruppierung

Diagrammtools | Format | Anordnen | Gruppieren |
Gruppierung

Zeichnen | Zeichnen |
Gruppierung

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Gruppieren |
Gruppierung

Zeichnen | Zeichnen |
Gruppierung

Bildtools | Format | Anordnen | Gruppieren | Gruppierung

Zeichnen | Zeichnen |
Gruppierung aufheben

Start | Zeichnung | Anordnen | Gruppierung aufheben

Zeichnen | Zeichnen |
Gruppierung aufheben

Zeichentools | Format | Anordnen | Gruppieren | Gruppierung
aufheben

Zeichnen | Zeichnen |
Gruppierung aufheben

Tabellentools | Layout | Anordnen | Gruppieren | Gruppierung
aufheben

Zeichnen | Zeichnen |
Gruppierung aufheben

CD-Audio-Tools | Optionen | Anordnen | Gruppieren |
Gruppierung aufheben

Zeichnen | Zeichnen |
Gruppierung aufheben

Filmtools | Optionen | Anordnen | Gruppieren | Gruppierung
aufheben

Zeichnen | Zeichnen |
Gruppierung aufheben

Soundtools | Optionen | Anordnen | Gruppieren |
Gruppierung aufheben

Zeichnen | Zeichnen |
Gruppierung aufheben

Diagrammtools | Format | Anordnen | Gruppieren |
Gruppierung aufheben

Zeichnen | Zeichnen |
Gruppierung aufheben

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Gruppieren |
Gruppierung aufheben

Zeichnen | Zeichnen |
Gruppierung aufheben

Bildtools | Format | Anordnen | Gruppieren | Gruppierung
aufheben

Zeichnen | Zeichnen |

Gruppierung wiederherstellen

Start | Zeichnung | Anordnen | Gruppierung wiederherstellen

Zeichnen | Zeichnen |

Gruppierung wiederherstellen

Zeichentools | Format | Anordnen | Gruppieren | Gruppierung
wiederherstellen

Zeichnen | Zeichnen |

Tabellentools | Layout | Anordnen | Gruppieren | Gruppierung
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Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Gruppierung wiederherstellen

wiederherstellen

Zeichnen | Zeichnen |
Gruppierung wiederherstellen

CD-Audio-Tools | Optionen | Anordnen | Gruppieren |
Gruppierung wiederherstellen

Zeichnen | Zeichnen |
Gruppierung wiederherstellen

Filmtools | Optionen | Anordnen | Gruppieren | Gruppierung
wiederherstellen

Zeichnen | Zeichnen |
Gruppierung wiederherstellen

Soundtools | Optionen | Anordnen | Gruppieren |
Gruppierung wiederherstellen

Zeichnen | Zeichnen |
Gruppierung wiederherstellen

Diagrammtools | Format | Anordnen | Gruppieren |
Gruppierung wiederherstellen

Zeichnen | Zeichnen |
Gruppierung wiederherstellen

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Gruppieren |
Gruppierung wiederherstellen

Zeichnen | Zeichnen |
Gruppierung wiederherstellen

Bildtools | Format | Anordnen | Gruppieren | Gruppierung
wiederherstellen

Zeichnen | Zeichnen |
Reihenfolge | In den
Vordergrund

Start | Zeichnung | Anordnen | In den Vordergrund

Zeichnen | Zeichnen |
Reihenfolge | In den
Vordergrund

Tabellentools | Layout | Anordnen | In den Vordergrund

Zeichnen | Zeichnen |
Reihenfolge | In den
Vordergrund

CD-Audio-Tools | Optionen | Anordnen | In den Vordergrund

Zeichnen | Zeichnen |
Reihenfolge | In den
Vordergrund

Filmtools | Optionen | Anordnen | In den Vordergrund

Zeichnen | Zeichnen |
Reihenfolge | In den
Vordergrund

Soundtools | Optionen | Anordnen | In den Vordergrund

Zeichnen | Zeichnen |
Reihenfolge | In den
Vordergrund

Diagrammtools | Format | Anordnen | In den Vordergrund

Zeichnen | Zeichnen |
Reihenfolge | In den
Vordergrund

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | In den Vordergrund

Zeichnen | Zeichnen |
Reihenfolge | In den
Vordergrund

Bildtools | Format | Anordnen | In den Vordergrund

Zeichnen | Zeichnen |
Reihenfolge | In den
Vordergrund

Zeichentools | Format | Anordnen | In den Vordergrund

Zeichnen | Zeichnen |
Reihenfolge | In den
Hintergrund

Start | Zeichnung | Anordnen | Eine Ebene nach hinten

Zeichnen | Zeichnen |
Reihenfolge | In den

Tabellentools | Layout | Anordnen | In den Hintergrund
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Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Hintergrund

Zeichnen | Zeichnen |
Reihenfolge | In den
Hintergrund

CD-Audio-Tools | Optionen | Anordnen | In den Hintergrund

Zeichnen | Zeichnen |
Reihenfolge | In den
Hintergrund

Filmtools | Optionen | Anordnen | In den Hintergrund

Zeichnen | Zeichnen |
Reihenfolge | In den
Hintergrund

Soundtools | Optionen | Anordnen | In den Hintergrund

Zeichnen | Zeichnen |
Reihenfolge | In den
Hintergrund

Diagrammtools | Format | Anordnen | In den Hintergrund

Zeichnen | Zeichnen |
Reihenfolge | In den
Hintergrund

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | In den Hintergrund

Zeichnen | Zeichnen |
Reihenfolge | In den
Hintergrund

Bildtools | Format | Anordnen | In den Hintergrund

Zeichnen | Zeichnen |
Reihenfolge | In den
Hintergrund

Zeichentools | Format | Anordnen | In den Hintergrund

Zeichnen | Zeichnen |
Reihenfolge | Eine Ebene
nach vorne

Start | Zeichnung | Anordnen | In den Vordergrund

Zeichnen | Zeichnen |
Reihenfolge | Eine Ebene
nach vorne

Zeichentools | Format | Anordnen | In den Vordergrund | Eine
Ebene nach vorne

Zeichnen | Zeichnen |
Reihenfolge | Eine Ebene
nach vorne

Tabellentools | Layout | Anordnen | In den Vordergrund |
Eine Ebene nach vorne

Zeichnen | Zeichnen |
Reihenfolge | Eine Ebene
nach vorne

CD-Audio-Tools | Optionen | Anordnen | In den Vordergrund |
Eine Ebene nach vorne

Zeichnen | Zeichnen |
Reihenfolge | Eine Ebene
nach vorne

Filmtools | Optionen | Anordnen | In den Vordergrund | Eine
Ebene nach vorne

Zeichnen | Zeichnen |
Reihenfolge | Eine Ebene
nach vorne

Soundtools | Optionen | Anordnen | In den Vordergrund |
Eine Ebene nach vorne

Zeichnen | Zeichnen |
Reihenfolge | Eine Ebene
nach vorne

Diagrammtools | Format | Anordnen | In den Vordergrund |
Eine Ebene nach vorne

Zeichnen | Zeichnen |
Reihenfolge | Eine Ebene
nach vorne

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | In den Vordergrund |
Eine Ebene nach vorne
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Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Zeichnen | Zeichnen |
Reihenfolge | Eine Ebene
nach vorne

Bildtools | Format | Anordnen | In den Vordergrund | Eine
Ebene nach vorne

Zeichnen | Zeichnen |
Reihenfolge | Eine Ebene
nach hinten

Start | Zeichnung | Anordnen | Eine Ebene nach hinten

Zeichnen | Zeichnen |
Reihenfolge | Eine Ebene
nach hinten

Zeichentools | Format | Anordnen | In den Hintergrund | Eine
Ebene nach hinten

Zeichnen | Zeichnen |
Reihenfolge | Eine Ebene
nach hinten

Tabellentools | Layout | Anordnen | In den Hintergrund | Eine
Ebene nach hinten

Zeichnen | Zeichnen |
Reihenfolge | Eine Ebene
nach hinten

CD-Audio-Tools | Optionen | Anordnen | In den Hintergrund |
Eine Ebene nach hinten

Zeichnen | Zeichnen |
Reihenfolge | Eine Ebene
nach hinten

Filmtools | Optionen | Anordnen | In den Hintergrund | Eine
Ebene nach hinten

Zeichnen | Zeichnen |
Reihenfolge | Eine Ebene
nach hinten

Soundtools | Optionen | Anordnen | In den Hintergrund | Eine
Ebene nach hinten

Zeichnen | Zeichnen |
Reihenfolge | Eine Ebene
nach hinten

Diagrammtools | Format | Anordnen | In den Hintergrund |
Eine Ebene nach hinten

Zeichnen | Zeichnen |
Reihenfolge | Eine Ebene
nach hinten

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | In den Hintergrund |
Eine Ebene nach hinten

Zeichnen | Zeichnen |
Reihenfolge | Eine Ebene
nach hinten

Bildtools | Format | Anordnen | In den Hintergrund | Eine
Ebene nach hinten

Zeichnen | Zeichnen | Raster
und Fuhrungslinien

Start | Zeichnung | Anordnen | Ausrichten |
Rastereinstellungen

Zeichnen | Zeichnen | Raster
und Fuhrungslinien

Tabellentools | Layout | Anordnen | Ausrichten |
Rastereinstellungen

Zeichnen | Zeichnen | Raster
und Fuhrungslinien

CD-Audio-Tools | Optionen | Anordnen | Ausrichten |
Rastereinstellungen

Zeichnen | Zeichnen | Raster
und Fuhrungslinien

Filmtools | Optionen | Anordnen | Ausrichten |
Rastereinstellungen

Zeichnen | Zeichnen | Raster
und Fihrungslinien

Soundtools | Optionen | Anordnen | Ausrichten |
Rastereinstellungen

Zeichnen | Zeichnen | Raster
und Fuhrungslinien

Diagrammtools | Format | Anordnen | Ausrichten |
Rastereinstellungen

Zeichnen | Zeichnen | Raster
und Fuhrungslinien

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Ausrichten |
Rastereinstellungen

Zeichnen | Zeichnen | Raster

Bildtools | Format | Anordnen | Ausrichten |
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und Fuhrungslinien

Rastereinstellungen

Zeichnen | Zeichnen | Raster
und Fuhrungslinien

Zeichentools | Format | Anordnen | Ausrichten |
Rastereinstellungen

Zeichnen | Zeichnen |
Préazisionsausrichtung | Nach
oben

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen | Alle
Befehle | Prazisionsausrichtung oben

Zeichnen | Zeichnen |
Préazisionsausrichtung | Unten

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen | Alle
Befehle | Prazisionsausrichtung unten

Zeichnen | Zeichnen |
Préazisionsausrichtung | Links

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen | Alle
Befehle | Prazisionsausrichtung links

Zeichnen | Zeichnen |
Prazisionsausrichtung |
Rechts

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen | Alle
Befehle | Prazisionsausrichtung rechts

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Ausrichten

Zeichentools | Format | Anordnen | Ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Ausrichten

Tabellentools | Layout | Anordnen | Ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Ausrichten

CD-Audio-Tools | Optionen | Anordnen | Ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Ausrichten

Filmtools | Optionen | Anordnen | Ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Ausrichten

Soundtools | Optionen | Anordnen | Ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Ausrichten

Diagrammtools | Format | Anordnen | Ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Ausrichten

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Ausrichten

Bildtools | Format | Anordnen | Ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Linksbindig

Zeichentools | Format | Anordnen | Ausrichten | Linksbiindig

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Linksbindig

Tabellentools | Layout | Anordnen | Ausrichten | Linksbindig

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Linksbundig

CD-Audio-Tools | Optionen | Anordnen | Ausrichten |
Linksbundig
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Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Linksbindig

Filmtools | Optionen | Anordnen | Ausrichten | Linksbtindig

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Linksbindig

Soundtools | Optionen | Anordnen | Ausrichten | Linksbindig

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Linksbindig

Diagrammtools | Format | Anordnen | Ausrichten |
Linksblndig

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Linksbindig

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Ausrichten |
Linksblndig

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Linksblndig

Bildtools | Format | Anordnen | Ausrichten | Linksbindig

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Mitte ausrichten

Zeichentools | Format | Anordnen | Ausrichten | Mitte
ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Mitte ausrichten

Tabellentools | Layout | Anordnen | Ausrichten | Mitte
ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Mitte ausrichten

CD-Audio-Tools | Optionen | Anordnen | Ausrichten | Mitte
ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Mitte ausrichten

Filmtools | Optionen | Anordnen | Ausrichten | Mitte
ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Mitte ausrichten

Soundtools | Optionen | Anordnen | Ausrichten | Mitte
ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Mitte ausrichten

Diagrammtools | Format | Anordnen | Ausrichten | Mitte
ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Mitte ausrichten

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Ausrichten | Mitte
ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Mitte ausrichten

Bildtools | Format | Anordnen | Ausrichten | Mitte ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Rechtsbindig

Zeichentools | Format | Anordnen | Ausrichten |
Rechtsbindig

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Rechtsbindig

Tabellentools | Layout | Anordnen | Ausrichten |
Rechtsbindig

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |

CD-Audio-Tools | Optionen | Anordnen | Ausrichten |




34

Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Rechtsbiindig

Rechtsbindig

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Rechtsbiindig

Filmtools | Optionen | Anordnen | Ausrichten | Rechtsbiindig

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Rechtsbindig

Soundtools | Optionen | Anordnen | Ausrichten |
Rechtsbundig

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Rechtsbiindig

Diagrammtools | Format | Anordnen | Ausrichten |
Rechtsbundig

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Rechtsbiundig

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Ausrichten |
Rechtsbindig

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Rechtsbindig

Bildtools | Format | Anordnen | Ausrichten | Rechtsbindig

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Oben ausrichten

Zeichentools | Format | Anordnen | Ausrichten | Oben
ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Oben ausrichten

Tabellentools | Layout | Anordnen | Ausrichten | Oben
ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Oben ausrichten

CD-Audio-Tools | Optionen | Anordnen | Ausrichten | Oben
ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Oben ausrichten

Filmtools | Optionen | Anordnen | Ausrichten | Oben
ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Oben ausrichten

Soundtools | Optionen | Anordnen | Ausrichten | Oben
ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Oben ausrichten

Diagrammtools | Format | Anordnen | Ausrichten | Oben
ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Oben ausrichten

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Ausrichten | Oben
ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Oben ausrichten

Bildtools | Format | Anordnen | Ausrichten | Oben ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Vertikal zentrieren

Zeichentools | Format | Anordnen | Ausrichten | Vertikal
zentrieren

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Vertikal zentrieren

Tabellentools | Layout | Anordnen | Ausrichten | Vertikal
zentrieren
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Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Vertikal zentrieren

CD-Audio-Tools | Optionen | Anordnen | Ausrichten | Vertikal
zentrieren

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Vertikal zentrieren

Filmtools | Optionen | Anordnen | Ausrichten | Vertikal
zentrieren

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Vertikal zentrieren

Soundtools | Optionen | Anordnen | Ausrichten | Vertikal
zentrieren

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Vertikal zentrieren

Diagrammtools | Format | Anordnen | Ausrichten | Vertikal
zentrieren

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Vertikal zentrieren

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Ausrichten | Vertikal
zentrieren

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Vertikal zentrieren

Bildtools | Format | Anordnen | Ausrichten | Vertikal
zentrieren

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Unten ausrichten

Zeichentools | Format | Anordnen | Ausrichten | Unten
ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Unten ausrichten

Tabellentools | Layout | Anordnen | Ausrichten | Unten
ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Unten ausrichten

CD-Audio-Tools | Optionen | Anordnen | Ausrichten | Unten
ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Unten ausrichten

Filmtools | Optionen | Anordnen | Ausrichten | Unten
ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Unten ausrichten

Soundtools | Optionen | Anordnen | Ausrichten | Unten
ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Unten ausrichten

Diagrammtools | Format | Anordnen | Ausrichten | Unten
ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Unten ausrichten

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Ausrichten | Unten
ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Unten ausrichten

Bildtools | Format | Anordnen | Ausrichten | Unten ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Horizontal verteilen

Zeichentools | Format | Anordnen | Ausrichten | Horizontal
verteilen

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |

Tabellentools | Layout | Anordnen | Ausrichten | Horizontal
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Horizontal verteilen

verteilen

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Horizontal verteilen

CD-Audio-Tools | Optionen | Anordnen | Ausrichten |
Horizontal verteilen

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Horizontal verteilen

Filmtools | Optionen | Anordnen | Ausrichten | Horizontal
verteilen

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Horizontal verteilen

Soundtools | Optionen | Anordnen | Ausrichten | Horizontal
verteilen

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Horizontal verteilen

Diagrammtools | Format | Anordnen | Ausrichten | Horizontal
verteilen

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Horizontal verteilen

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Ausrichten | Horizontal
verteilen

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Horizontal verteilen

Bildtools | Format | Anordnen | Ausrichten | Horizontal
verteilen

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Vertikal verteilen

Zeichentools | Format | Anordnen | Ausrichten | Vertikal
verteilen

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Vertikal verteilen

Tabellentools | Layout | Anordnen | Ausrichten | Vertikal
verteilen

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Vertikal verteilen

CD-Audio-Tools | Optionen | Anordnen | Ausrichten | Vertikal
verteilen

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Vertikal verteilen

Filmtools | Optionen | Anordnen | Ausrichten | Vertikal
verteilen

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Vertikal verteilen

Soundtools | Optionen | Anordnen | Ausrichten | Vertikal
verteilen

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Vertikal verteilen

Diagrammtools | Format | Anordnen | Ausrichten | Vertikal
verteilen

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Vertikal verteilen

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Ausrichten | Vertikal
verteilen

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Vertikal verteilen

Bildtools | Format | Anordnen | Ausrichten | Vertikal verteilen

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Relativ zur Folie

Zeichentools | Format | Anordnen | Ausrichten | An Folie
ausrichten
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Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Relativ zur Folie

Tabellentools | Layout | Anordnen | Ausrichten | An Folie
ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Relativ zur Folie

CD-Audio-Tools | Optionen | Anordnen | Ausrichten | An
Folie ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Relativ zur Folie

Filmtools | Optionen | Anordnen | Ausrichten | An Folie
ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Relativ zur Folie

Soundtools | Optionen | Anordnen | Ausrichten | An Folie
ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Relativ zur Folie

Diagrammtools | Format | Anordnen | Ausrichten | An Folie
ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Relativ zur Folie

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Ausrichten | An Folie
ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Relativ zur Folie

Bildtools | Format | Anordnen | Ausrichten | An Folie
ausrichten

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Relativ zu Organigramm

Wurde aus dem Produkt entfernt.

Zeichnen | Zeichnen |
Ausrichten oder verteilen |
Relativ zu Diagramm

Wurde aus dem Produkt entfernt.

Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Freies Drehen

Klicken Sie auf ein Objekt, und ziehen Sie den griinen
Ankerpunkt, um das Objekt frei zu drehen.

Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Linksdrehung
90 Grad

Start | Zeichnung | Anordnen | Drehen | Linksdrehung 90
Grad

Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Linksdrehung
90 Grad

Tabellentools | Layout | Anordnen | Drehen | Linksdrehung
90 Grad

Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Linksdrehung
90 Grad

CD-Audio-Tools | Optionen | Anordnen | Drehen |
Linksdrehung 90 Grad

Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Linksdrehung
90 Grad

Filmtools | Optionen | Anordnen | Drehen | Linksdrehung 90
Grad

Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Linksdrehung
90 Grad

Soundtools | Optionen | Anordnen | Drehen | Linksdrehung
90 Grad

Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Linksdrehung

Diagrammtools | Format | Anordnen | Drehen | Linksdrehung
90 Grad
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90 Grad

Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Linksdrehung
90 Grad

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Drehen | Linksdrehung
90 Grad

Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Linksdrehung
90 Grad

Bildtools | Format | Anordnen | Drehen | Linksdrehung 90
Grad

Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Linksdrehung
90 Grad

Zeichentools | Format | Anordnen | Drehen | Linksdrehung 90
Grad

Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Rechtsdrehung
90 Grad

Start | Zeichnung | Anordnen | Drehen | Rechtsdrehung 90
Grad

Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Rechtsdrehung
90 Grad

Tabellentools | Layout | Anordnen | Drehen | Rechtsdrehung
90 Grad

Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Rechtsdrehung
90 Grad

CD-Audio-Tools | Optionen | Anordnen | Drehen |
Rechtsdrehung 90 Grad

Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Rechtsdrehung
90 Grad

Filmtools | Optionen | Anordnen | Drehen | Rechtsdrehung 90
Grad

Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Rechtsdrehung
90 Grad

Soundtools | Optionen | Anordnen | Drehen | Rechtsdrehung
90 Grad

Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Rechtsdrehung
90 Grad

Diagrammtools | Format | Anordnen | Drehen |
Rechtsdrehung 90 Grad

Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Rechtsdrehung
90 Grad

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Drehen |
Rechtsdrehung 90 Grad

Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Rechtsdrehung
90 Grad

Bildtools | Format | Anordnen | Drehen | Rechtsdrehung 90
Grad

Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Rechtsdrehung
90 Grad

Zeichentools | Format | Anordnen | Drehen | Rechtsdrehung
90 Grad

Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Horizontal
kippen

Start | Zeichnung | Anordnen | Drehen | Horizontal kippen

Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Horizontal
kippen

Tabellentools | Layout | Anordnen | Drehen | Horizontal
kippen

Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Horizontal
kippen

CD-Audio-Tools | Optionen | Anordnen | Drehen | Horizontal
kippen
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Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Horizontal
kippen

Filmtools | Optionen | Anordnen | Drehen | Horizontal kippen

Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Horizontal
kippen

Soundtools | Optionen | Anordnen | Drehen | Horizontal
kippen

Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Horizontal
kippen

Diagrammtools | Format | Anordnen | Drehen | Horizontal
kippen

Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Horizontal
kippen

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Drehen | Horizontal
kippen

Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Horizontal
kippen

Bildtools | Format | Anordnen | Drehen | Horizontal kippen

Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Horizontal
kippen

Zeichentools | Format | Anordnen | Drehen | Horizontal
kippen

Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Vertikal kippen

Start | Zeichnung | Anordnen | Drehen | Vertikal kippen

Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Vertikal kippen

Tabellentools | Layout | Anordnen | Drehen | Vertikal kippen

Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Vertikal kippen

CD-Audio-Tools | Optionen | Anordnen | Drehen | Vertikal
kippen

Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Vertikal kippen

Filmtools | Optionen | Anordnen | Drehen | Vertikal kippen

Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Vertikal kippen

Soundtools | Optionen | Anordnen | Drehen | Vertikal kippen

Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Vertikal kippen

Diagrammtools | Format | Anordnen | Drehen | Vertikal
kippen

Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Vertikal kippen

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Drehen | Vertikal
kippen

Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Vertikal kippen

Bildtools | Format | Anordnen | Drehen | Vertikal kippen

Zeichnen | Zeichnen | Drehen
oder kippen | Vertikal kippen

Zeichentools | Format | Anordnen | Drehen | Vertikal kippen

Zeichnen | Zeichnen |
Verbindungen neu erstellen

Zeichentools | Format | Formen einfliigen | Form bearbeiten |
Verbindungen neu erstellen

Zeichnen | Zeichnen | Punkte
bearbeiten

Zeichentools | Format | Formen einfligen | Form bearbeiten |
Punkte bearbeiten

Zeichnen | Zeichnen |
AutoForm andern

Zeichentools | Format | Formen einfligen | Form bearbeiten |
Form andern

Zeichnen | Zeichnen | Als
Standard fur AutoForm
festlegen

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen | Alle
Befehle | Als Standard fur AutoForm festlegen
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Zeichnen | Objekte markieren

Start | Bearbeiten | Markieren | Objekte markieren

Zeichnen | Objekte markieren

Freihandtools | Stifte | Markieren | Objekte markieren

Zeichnen | AutoFormen

Start | Zeichnung | Formen

Zeichnen | AutoFormen

Zeichentools | Format | Formen einfligen

Zeichnen | AutoFormen

Zellen einfugen | lllustrationen | Formen

Zeichnen | AutoFormen |
Weitere AutoFormen

Einfigen | lllustrationen | ClipArt

Zeichnen | Linie

Start | Zeichnung | Formen

Zeichnen | Linie

Zellen einfugen | lllustrationen | Formen

Zeichnen | Linie

Zeichentools | Format | Formen einflgen

Zeichnen | Pfeil

Start | Zeichnung | Formen

Zeichnen | Pfeil

Zellen einfigen | lllustrationen | Formen

Zeichnen | Pfeil

Zeichentools | Format | Formen einfligen

Zeichnen | Rechteck

Start | Zeichnung | Formen

Zeichnen | Rechteck

Zellen einfigen | lllustrationen | Formen

Zeichnen | Rechteck

Zeichentools | Format | Formen einfligen

Zeichnen | Ellipse

Start | Zeichnung | Formen

Zeichnen | Ellipse

Zellen einfugen | lllustrationen | Formen

Zeichnen | Ellipse

Zeichentools | Format | Formen einfligen

Zeichnen | Textfeld

Einfligen | Text | Textfeld

Zeichnen | Textfeld

Diagrammtools | Layout | Einfligen | Textfeld

Zeichnen | Textfeld

Zeichentools | Format | Formen einfligen | Textfeld

Zeichnen | Vertikales Textfeld

Einfligen | Text | Textfeld | Vertikales Textfeld

Zeichnen | Vertikales Textfeld

Diagrammtools | Layout | Einflgen | Textfeld | Vertikales
Textfeld

Zeichnen | Vertikales Textfeld

Zeichentools | Format | Formen einfligen | Textfeld |
Vertikales Textfeld

Zeichnen | WordArt

Zellen einfigen | Text | WordArt

Zeichnen | Diagramm

Zellen einfiigen | Illlustrationen | SmartArt

Zeichnen | ClipArt

Zellen einfugen | lllustrationen | ClipArt

Zeichnen | Grafik

Zellen einfugen | lllustrationen | Grafik

Zeichnen |
Freihandzeichnung und -
schrift

Uberpriifen | Freihand | Freihandeingabe starten

Zeichnen | Fullfarbe

Start | Zeichnung | Fulleffekt

Zeichnen | Fullfarbe

Zeichentools | Format | Formenarten | Filleffekt

Zeichnen | Fullfarbe

SmartArt-Tools | Format | Formenarten | Fllleffekt
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Zeichnen | Fullfarbe

Tabellentools | Entwurf | Tabellenformatvorlagen |
Schattierung

Zeichnen | Fullfarbe

Diagrammtools | Format | Formenarten | Fulleffekt

Zeichnen | Linienfarbe

Start | Zeichnung | Formgliederung | Starke

Zeichnen | Linienfarbe

Bildtools | Format | Bildformatvorlagen | Grafikrahmen

Zeichnen | Linienfarbe

Zeichentools | Format | Formenarten | Formkontur

Zeichnen | Linienfarbe

Diagrammtools | Format | Formenarten | Formkontur

Zeichnen | Linienfarbe

SmartArt-Tools | Format | Formenarten | Formkontur

Zeichnen | Schriftfarbe

Start | Schriftart | Schriftfarbe

Zeichnen | Schriftfarbe

Zeichentools | Format | WordArt-Formate | Schriftfarbe

Zeichnen | Schriftfarbe

SmartArt-Tools | Format | WordArt-Formate | Textfullung

Zeichnen | Linienart

Bildtools | Format | Bildformatvorlagen | Grafikrahmen |
Starke

Zeichnen | Linienart

Zeichentools | Format | Formenarten | Formkontur | Starke

Zeichnen | Linienart

Diagrammtools | Format | Formenarten | Formkontur | Starke

Zeichnen | Linienart

SmartArt-Tools | Format | Formenarten | Formkontur | Starke

Zeichnen | Strichart

Start | Zeichnung | Formgliederung | Striche

Zeichnen | Strichart

Bildtools | Format | Bildformatvorlagen | Grafikrahmen |
Striche

Zeichnen | Strichart

Zeichentools | Format | Formenarten | Formkontur | Striche

Zeichnen | Strichart

Diagrammtools | Format | Formenarten | Formkontur | Striche

Zeichnen | Strichart

SmartArt-Tools | Format | Formenarten | Formkontur | Striche

Zeichnen | Pfeilart

Start | Zeichnung | Formgliederung | Pfeile

Zeichnen | Pfeilart

Bildtools | Format | Bildeffekte | Grafikrahmen | Pfeil

Zeichnen | Pfeilart

Zeichentools | Format | Formenarten | Formkontur | Pfeile

Zeichnen | Pfeilart

Diagrammtools | Format | Formenarten | Formkontur | Pfeile

Zeichnen | Pfeilart

SmartArt-Tools | Format | Formenarten | Formkontur | Pfeile

Zeichnen | Schattenart

Start | Zeichnung | Formeffekte | Schatten

Zeichnen | Schattenart

Bildtools | Format | Bildformatvorlagen | Bildeffekte |
Schatten

Zeichnen | Schattenart

Zeichentools | Format | Formenarten | Formeffekte | Schatten

Zeichnen | Schattenart

Diagrammtools | Format | Formenarten | Formeffekte |
Schatten

Zeichnen | Schattenart

SmartArt-Tools | Format | Formenarten | Formeffekte |
Schatten

Zeichnen | Schattenart

Tabellentools | Entwurf | Tabellenformatvorlagen | Effekte |
Schatten

Zeichnen | Schattenart

Zeichentools | Format | WordArt-Formate | Texteffekte |
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Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Schatten

Zeichnen | 3D-Art

Start | Zeichnung | Formeffekte | 3D-Drehung

Zeichnen | 3D-Art

Bildtools | Format | Bildformatvorlagen | Bildeffekte | 3D-
Drehung

Zeichnen | 3D-Art

Zeichentools | Format | Formenarten | Formeffekte | 3D-
Drehung

Zeichnen | 3D-Art

SmartArt-Tools | Format | Formenarten | Formeffekte | 3D-
Drehung

Zeichnen | 3D-Art

Zeichentools | Format | WordArt-Formate | Texteffekte | 3D-
Drehung

Zeichnen | Mehrere Objekte
auswahlen

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen | Alle
Befehle | Mehrere Objekte auswéhlen
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Tabellen und Rahmen (Symbolleiste)

Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Tabellen und Rahmen |
Tabelle zeichnen

Tabellentools | Entwurf | Rahmenlinien zeichnen | Tabelle
zeichnen

Tabellen und Rahmen |
Tabelle zeichnen

Zellen einfligen | Tabellen | Tabelle | Tabelle zeichnen

Tabellen und Rahmen |
Radierer

Tabellentools | Entwurf | Rahmenlinien zeichnen | Radierer

Tabellen und Rahmen |
Linienart

Tabellentools | Entwurf | Rahmenlinien zeichnen | Stiftart

Tabellen und Rahmen |
Linienstarke

Tabellentools | Entwurf | Rahmenlinien zeichnen | Stiftstarke

Tabellen und Rahmen |
Rahmenfarbe

Tabellentools | Entwurf | Rahmenlinien zeichnen | Stiftfarbe

Tabellen und Rahmen |
Rahmen

Tabellentools | Entwurf | Rahmenlinien zeichnen

Tabellen und Rahmen |
Falifarbe

Tabellentools | Entwurf | Tabellenformatvorlagen |
Schattierung

Tabellen und Rahmen |
Tabelle | Tabelle einfugen

Zellen einfligen | Tabellen | Tabelle | Tabelle einfligen

Tabellen und Rahmen |
Tabelle | Spalten links
einfugen

Tabellentools | Layout | Zeilen und Spalten | Links einfligen

Tabellen und Rahmen |
Tabelle | Spalten rechts
einfigen

Tabellentools | Layout | Zeilen und Spalten | Rechts einfligen

Tabellen und Rahmen |
Tabelle | Zeilen oberhalb
einfigen

Tabellentools | Layout | Zeilen und Spalten | Dartber
einfligen

Tabellen und Rahmen |
Tabelle | Zeilen unterhalb
einfligen

Tabellentools | Layout | Zeilen und Spalten | Darunter
einfligen

Tabellen und Rahmen |
Tabelle | Spalten lI6schen

Tabellentools | Layout | Zeilen und Spalten | Loschen |
Spalten I6schen

Tabellen und Rahmen |
Tabelle | Zeilen I6schen

Tabellentools | Layout | Zeilen und Spalten | Léschen | Zeilen
|6schen

Tabellen und Rahmen |
Tabelle | Zellen verbinden

Tabellentools | Layout | Zusammenfiihren | Zellen verbinden

Tabellen und Rahmen |
Tabelle | Zelle teilen

Tabellentools | Layout | Zusammenfuhren | Zellen teilen...

Tabellen und Rahmen |
Tabelle | Rahmen und
Ausfillen

Tabellentools | Entwurf | Tabellenformatvorlagen

Tabellen und Rahmen |
Tabelle | Rahmen und

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen | Alle




44

Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Ausfillen

Befehle | Rahmen und Schattierung

Tabellen und Rahmen |
Tabelle | Tabelle auswahlen

Tabellentools | Layout | Tabelle | Auswahlen | Tabelle
auswahlen

Tabellen und Rahmen |
Tabelle | Spalte markieren

Tabellentools | Layout | Tabelle | Auswahlen | Spalte
auswahlen

Tabellen und Rahmen |
Tabelle | Zeile markieren

Tabellentools | Layout | Tabelle | Auswéahlen | Zeile
markieren

Tabellen und Rahmen |
Tabelle | Tabellenrichtung |
von-links-nach-rechts-Tabelle

Tabellentools | Layout | Ausrichtung | von-links-nach-rechts-
Tabelle

Tabellen und Rahmen |
Tabelle | Tabellenrichtung |
von-rechts-nach-links-Tabelle

Tabellentools | Layout | Ausrichtung | von-rechts-nach-links-
Tabelle

Tabellen und Rahmen |
Zellen verbinden

Tabellentools | Layout | Zusammenfiihren | Zellen verbinden

Tabellen und Rahmen | Zelle
teilen

Tabellentools | Layout | Zusammenfihren | Zellen teilen...

Tabellen und Rahmen | Oben
ausrichten

Tabellentools | Layout | Ausrichtung | Oben ausrichten

Tabellen und Rahmen |
Vertikal zentrieren

Tabellentools | Layout | Ausrichtung | Vertikal zentrieren

Tabellen und Rahmen |
Unten ausrichten

Tabellentools | Layout | Ausrichtung | Unten ausrichten

Tabellen und Rahmen |
Zeilen gleichmaRig verteilen

Tabellentools | Layout | ZellengréRe | Zeilen verteilen

Tabellen und Rahmen |
Spalten gleichmafiig verteilen

Tabellentools | Layout | Zellengréf3e | Spalten verteilen

Tabellen und Rahmen |
Textrichtung &ndern

Tabellentools | Layout | Ausrichtung | Textrichtung

Tabellen und Rahmen | von-
links-nach-rechts-Tabelle

Tabellentools | Layout | Ausrichtung | von-links-nach-rechts-
Tabelle

Tabellen und Rahmen | von-
rechts-nach-links-Tabelle

Tabellentools | Layout | Ausrichtung | von-rechts-nach-links-
Tabelle
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3D-Einstellungen (Symbolleiste)

Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

3D-Einstellungen | 3D ein/aus

Start | Zeichnung | Formeffekte | 3D-Drehung

3D-Einstellungen | 3D ein/aus

Zeichentools | Format | Formenarten | Formeffekte | 3D-
Drehung

3D-Einstellungen | 3D ein/aus

Zeichentools | Format | WordArt-Formate | Texteffekte | 3D-
Drehung

3D-Einstellungen | 3D ein/aus

SmartArt-Tools | Format | Formenarten | Formeffekte | 3D-
Drehung

3D-Einstellungen | 3D ein/aus

SmartArt-Tools | Format | WordArt-Formate | Texteffekte |
3D-Drehung

3D-Einstellungen | 3D ein/aus

Bildtools | Format | Bildformatvorlagen | Bildeffekte | 3D-
Drehung

3D-Einstellungen | Nach
unten/oben/links/rechts
kippen

Start | Zeichnung | Startprogramm fur ein Dialogfeld | 3D-
Drehung | Drehung

3D-Einstellungen | Nach
unten/oben/links/rechts
kippen

Zeichentools | Format | Formenarten | Startprogramm fur ein
Dialogfeld | 3D-Drehung | Drehung

3D-Einstellungen | Nach
unten/oben/links/rechts
kippen

Zeichentools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm fur
ein Dialogfeld | 3D-Drehung | Drehung

3D-Einstellungen | Nach
unten/oben/links/rechts
kippen

SmartArt-Tools | Format | Formenarten | Startprogramm fur
ein Dialogfeld | 3D-Drehung | Drehung

3D-Einstellungen | Nach
unten/oben/links/rechts
kippen

SmartArt-Tools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm
fur ein Dialogfeld | 3D-Drehung | Drehung

3D-Einstellungen | Nach
unten/oben/links/rechts
kippen

Bildtools | Format | Bildformatvorlagen | Startprogramm fir
ein Dialogfeld | 3D-Drehung | Drehung

3D-Einstellungen | Tiefe

Start | Zeichnung | Startprogramm fur ein Dialogfeld | 3D-
Format | Tiefe | Tiefe

3D-Einstellungen | Tiefe

Zeichentools | Format | Formenarten | Startprogramm fur ein
Dialogfeld | 3D-Format | Tiefe | Tiefe

3D-Einstellungen | Tiefe

Zeichentools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm fir
ein Dialogfeld | 3D-Format | Tiefe | Tiefe

3D-Einstellungen | Tiefe

SmartArt-Tools | Format | Formenarten | Startprogramm fur
ein Dialogfeld | 3D-Format | Tiefe | Tiefe

3D-Einstellungen | Tiefe

SmartArt-Tools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm
fur ein Dialogfeld | 3D-Format | Tiefe | Tiefe

3D-Einstellungen | Tiefe

Bildtools | Format | Bildformatvorlagen | Startprogramm fur
ein Dialogfeld | 3D-Format | Tiefe | Tiefe

3D-Einstellungen | Richtung

Start | Zeichnung | Formeffekte | 3D-Drehung
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Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

3D-Einstellungen | Richtung

Zeichentools | Format | Formenarten | Formeffekte | 3D-
Drehung

3D-Einstellungen | Richtung

Zeichentools | Format | WordArt-Formate | Texteffekte | 3D-
Drehung

3D-Einstellungen | Richtung

SmartArt-Tools | Format | Formenarten | Formeffekte | 3D-
Drehung

3D-Einstellungen | Richtung

SmartArt-Tools | Format | WordArt-Formate | Texteffekte |
3D-Drehung

3D-Einstellungen | Richtung

Bildtools | Format | Bildformatvorlagen | Bildeffekte | 3D-
Drehung

3D-Einstellungen |
Beleuchtung

Start | Zeichnung | Startprogramm fir ein Dialogfeld | 3D-
Format | Oberflache | Beleuchtung

3D-Einstellungen |
Beleuchtung

Zeichentools | Format | Formenarten | Startprogramm fir ein
Dialogfeld | 3D-Format | Oberflache | Beleuchtung

3D-Einstellungen |
Beleuchtung

Zeichentools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm fur
ein Dialogfeld | 3D-Format | Oberflache | Beleuchtung

3D-Einstellungen |
Beleuchtung

SmartArt-Tools | Format | Formenarten | Startprogramm fur
ein Dialogfeld | 3D-Format | Oberflache | Beleuchtung

3D-Einstellungen |
Beleuchtung

SmartArt-Tools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm
fur ein Dialogfeld | 3D-Format | Oberflache | Beleuchtung

3D-Einstellungen |
Beleuchtung

Bildtools | Format | Bildformatvorlagen | Startprogramm far
ein Dialogfeld | 3D-Format | Oberflache | Beleuchtung

3D-Einstellungen |

Start | Zeichnung | Startprogramm fur ein Dialogfeld | 3D-

Oberflache Format | Oberflache | Material

3D-Einstellungen | Zeichentools | Format | Formenarten | Startprogramm fur ein
Oberflache Dialogfeld | 3D-Format | Oberflache | Material
3D-Einstellungen | Zeichentools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm fur
Oberflache ein Dialogfeld | 3D-Format | Oberflache | Material
3D-Einstellungen | SmartArt-Tools | Format | Formenarten | Startprogramm fir
Oberflache ein Dialogfeld | 3D-Format | Oberflache | Material
3D-Einstellungen | SmartArt-Tools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm
Oberflache fur ein Dialogfeld | 3D-Format | Oberflache | Material
3D-Einstellungen | Bildtools | Format | Bildformatvorlagen | Startprogramm fur
Oberflache ein Dialogfeld | 3D-Format | Oberflache | Material

3D-Einstellungen | 3D-Farbe

Start | Zeichnung | Startprogramm fur ein Dialogfeld | 3D-
Format | Tiefe | Farbe

3D-Einstellungen | 3D-Farbe

Zeichentools | Format | Formenarten | Startprogramm fir ein
Dialogfeld | 3D-Format | Tiefe | Farbe

3D-Einstellungen | 3D-Farbe

Zeichentools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm fir
ein Dialogfeld | 3D-Format | Tiefe | Farbe

3D-Einstellungen | 3D-Farbe

SmartArt-Tools | Format | Formenarten | Startprogramm fiir
ein Dialogfeld | 3D-Format | Tiefe | Farbe

3D-Einstellungen | 3D-Farbe

SmartArt-Tools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm
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Position in PowerPoint 2003 | Position in PowerPoint 2007
fur ein Dialogfeld | 3D-Format | Tiefe | Farbe

3D-Einstellungen | 3D-Farbe | Bildtools | Format | Bildformatvorlagen | Startprogramm fiir
ein Dialogfeld | 3D-Format | Tiefe | Farbe
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Seitenansicht (Symbolleiste)

Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Seitenansicht | Vorherige
Seite

Seitenansicht | Vorschau | Vorherige Seite

Seitenansicht | Nachste Seite

Seitenansicht | Vorschau | Nachste Seite

Seitenansicht | Drucken

Office-Schaltflache | Drucken

Seitenansicht | Drucken

Seitenansicht | Drucken | Drucken

Seitenansicht | Drucken

Seitenansicht | Seite einrichten | Drucken

Seitenansicht | Zoom

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen | Alle
Befehle | Zoom

Seitenansicht | Querformat

Seitenansicht | Seite einrichten | Orientierung | Querformat

Seitenansicht | Hochformat

Seitenansicht | Seite einrichten | Orientierung | Hochformat

Seitenansicht | Optionen |
Kopf- und FuRRzeile

Seitenansicht | Drucken | Optionen | Kopf- und Ful3zeile

Seitenansicht | Optionen |
Farbe/Graustufe

Seitenansicht | Drucken | Optionen | Farbe/Graustufe

Seitenansicht | Optionen | Auf
Seitenformat skalieren

Seitenansicht | Drucken | Optionen | Auf Seitenformat
skalieren

Seitenansicht | Optionen |
Folienrahmen

Seitenansicht | Drucken | Optionen | Folienrahmen

Seitenansicht | Optionen |
Ausgeblendete Folien
drucken

Seitenansicht | Drucken | Optionen | Ausgeblendete Folien
drucken

Seitenansicht | Optionen |
Kommentare und
Freihandmarkierungen
drucken

Seitenansicht | Drucken | Optionen | Kommentare und
Freihandmarkierungen drucken

Seitenansicht | Optionen |
Druckreihenfolge

Seitenansicht | Drucken | Optionen | Druckreihenfolge

Seitenansicht | Optionen |
Druckreihenfolge | Horizontal

Seitenansicht | Drucken | Optionen | Druckreihenfolge |
Horizontal

Seitenansicht | Optionen |
Druckreihenfolge | Vertikal

Seitenansicht | Drucken | Optionen | Druckreihenfolge |
Vertikal

Seitenansicht | Schlie3en

Seitenansicht | Vorschau | Druckvorschau schlief3en

Seitenansicht | Hilfe

Obere Multifunktionsleiste | Hilfe
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WordArt (Symbolleiste)

Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

WordArt | WordArt einfligen

Zellen einfigen | Text | WordArt

WordArt | Text bearbeiten

Markieren Sie den zu bearbeitenden Text.

WordArt | WordArt-Katalog

Zellen einflgen | Text | WordArt

WordArt | WordArt-Katalog

Zeichentools | Format | WordArt-Formate

WordArt | Objekt formatieren

Zeichentools | Format | WordArt-Formate

WordArt | WordArt-Form

Zeichentools | Format | WordArt-Formate | Texteffekte |
Transformieren

WordArt | WordArt-
Buchstaben mit gleicher
Hbhe

Start | Schriftart | Startprogramm fiir ein Dialogfeld | Effekte |
Zeichenhthe angleichen

WordArt | WordArt als
vertikaler Text

Start | Absatz | Textrichtung | Gestapelt

WordArt | WordArt-
Ausrichtung

Folien | Absatz | Text ausrichten

WordArt | WordArt-
Zeichenabstand

Folien | Schriftart | Zeichenabstand
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Zeichenbereich (Symbolleiste)

Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Zeichenbereich | Anpassen

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen | Alle
Befehle | Anpassen

Zeichnungsbereich |
Erweitern

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen | Alle
Befehle | Erweitern

Zeichenbereich | Zeichnung
skalieren

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen | Alle
Befehle | Zeichnung skalieren
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Schatteneinstellungen (Symbolleiste)

Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Schatteneinstellungen |
Schatten ein/aus

Start | Zeichnung | Formeffekte | Schatten

Schatteneinstellungen |
Schatten ein/aus

Diagrammtools | Format | Formenarten | Formeffekte |
Schatten

Schatteneinstellungen |
Schatten ein/aus

Diagrammtools | Format | WordArt-Formate | Texteffekte |
Schatten

Schatteneinstellungen |
Schatten ein/aus

Zeichentools | Format | Formenarten | Formeffekte | Schatten

Schatteneinstellungen |
Schatten ein/aus

Zeichentools | Format | WordArt-Formate | Texteffekte |
Schatten

Schatteneinstellungen |
Schatten ein/aus

SmartArt-Tools | Format | Formenarten | Formeffekte |
Schatten

Schatteneinstellungen |
Schatten ein/aus

SmartArt-Tools | Format | WordArt-Formate | Texteffekte |
Schatten

Schatteneinstellungen |
Schatten ein/aus

Bildtools | Format | Bildformatvorlagen | Bildeffekte |
Schatten

Schatteneinstellungen |
Préazisionsausrichtung
Schatten
oben/unten/links/rechts

Start | Zeichnung | Startprogramm fiir ein Dialogfeld |
Schatten | Winkel/Distanz

Schatteneinstellungen |
Préazisionsausrichtung
Schatten
oben/unten/links/rechts

Diagrammtools | Format | Formenarten | Startprogramm fir
ein Dialogfeld | Schatten | Winkel/Distanz

Schatteneinstellungen |
Préazisionsausrichtung
Schatten
oben/unten/links/rechts

Diagrammtools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm
fur ein Dialogfeld | Schatten | Winkel/Distanz

Schatteneinstellungen |
Préazisionsausrichtung
Schatten
oben/unten/links/rechts

Zeichentools | Format | Formenarten | Startprogramm fur ein
Dialogfeld | Schatten | Winkel/Distanz

Schatteneinstellungen |
Préazisionsausrichtung
Schatten
oben/unten/links/rechts

Zeichentools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm fur
ein Dialogfeld | Schatten | Winkel/Distanz

Schatteneinstellungen |
Préazisionsausrichtung
Schatten
oben/unten/links/rechts

SmartArt-Tools | Format | Formenarten | Startprogramm fur
ein Dialogfeld | Schatten | Winkel/Distanz

Schatteneinstellungen |
Prazisionsausrichtung
Schatten
oben/unten/links/rechts

SmartArt-Tools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm
fur ein Dialogfeld | Schatten | Winkel/Distanz
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Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Schatteneinstellungen |
Prazisionsausrichtung
Schatten
oben/unten/links/rechts

Bildtools | Format | Bildformatvorlagen | Startprogramm fur
ein Dialogfeld | Schatten | Winkel/Distanz

Schatteneinstellungen |
Schattenfarbe

Start | Zeichnung | Startprogramm fur ein Dialogfeld |
Schatten | Farbe

Schatteneinstellungen |
Schattenfarbe

Diagrammtools | Format | Formenarten | Startprogramm fur
ein Dialogfeld | Schatten | Farbe

Schatteneinstellungen |
Schattenfarbe

Diagrammtools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm
fur ein Dialogfeld | Schatten | Farbe

Schatteneinstellungen |
Schattenfarbe

Zeichentools | Format | Formenarten | Startprogramm fur ein
Dialogfeld | Schatten | Farbe

Schatteneinstellungen |
Schattenfarbe

Zeichentools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm fur
ein Dialogfeld | Schatten | Farbe

Schatteneinstellungen |
Schattenfarbe

SmartArt-Tools | Format | Formenarten | Startprogramm fur
ein Dialogfeld | Schatten | Farbe

Schatteneinstellungen |
Schattenfarbe

SmartArt-Tools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm
fur ein Dialogfeld | Schatten | Farbe

Schatteneinstellungen |
Schattenfarbe

Bildtools | Format | Bildformatvorlagen | Startprogramm fur
ein Dialogfeld | Schatten | Farbe




Steuerelement-Toolbox (Symbolleiste)
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Position in PowerPoint 2003 | Position in PowerPoint 2007

Steuerelement-Toolbox |
Eigenschaften

Entwicklertools | Steuerelemente | Eigenschaften

Steuerelement-Toolbox |
Code anzeigen

Entwicklertools | Steuerelemente | Code anzeigen

Steuerelement-Toolbox |
Kontrollkastchen

Entwicklertools | Steuerelemente | Kontrollk&stchen

Steuerelement-Toolbox |
Textfeld

Entwicklertools | Steuerelemente | Textfeld

Steuerelement-Toolbox |
Befehlsschaltflache

Entwicklertools | Steuerelemente | Befehlsschaltflache

Steuerelement-Toolbox |
Optionsfeld

Entwicklertools | Steuerelemente | Optionsfeld

Steuerelement-Toolbox |
Listenfeld

Entwicklertools | Steuerelemente | Listenfeld

Steuerelement-Toolbox |
Kombinationsfeld

Entwicklertools | Steuerelemente | Kombinationsfeld

Steuerelement-Toolbox |
Umschaltflache

Entwicklertools | Steuerelemente | Umschaltflache

Steuerelement-Toolbox |
Drehfeld

Entwicklertools | Steuerelemente | Drehfeld

Steuerelement-Toolbox |
Bildlaufleiste

Entwicklertools | Steuerelemente | Bildlaufleiste

Steuerelement-Toolbox |
Beschriftung

Entwicklertools | Steuerelemente | Beschriftung

Steuerelement-Toolbox | Bild

Entwicklertools | Steuerelemente | Bild

Steuerelement-Toolbox |
Weitere Steuerelemente

Entwicklertools | Steuerelemente | Weitere Steuerelemente




Visual Basic (Symbolleiste)

Position in PowerPoint 2003 | Position in PowerPoint 2007

Visual Basic | Makros Entwicklertools | Code | Makros

Visual Basic | Makros Ansicht | Makros | Makros

Visual Basic | Aufzeichnen Entwicklertools | Code | Visual Basic

Visual Basic | Sicherheit Entwicklertools | Code | Makrosicherheit

\E/:;:,_ual Basic | Visual Basic- Entwicklertools | Code | Visual Basic
itor

Visual Basic | Steuerelement- | Entwicklertools | Steuerelemente
Toolbox

Visual Basic | Microsoft Wurde aus dem Produkt entfernt.
Skript-Editor
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Gliederung (Symbolleiste)

Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Gliederung | Héher stufen

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen | Alle
Befehle | Hoher stufen

Gliederung | Héher stufen

Kontextmeni Gliederung | Hoher stufen

Gliederung | Tiefer stufen

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen | Alle
Befehle | Tiefer stufen

Gliederung | Tiefer stufen

Kontextmeni Gliederung | Tiefer stufen

Gliederung | Nach oben

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen | Alle
Befehle | Nach oben

Gliederung | Nach oben

Kontextmeni Gliederung | Nach oben

Gliederung | Nach unten

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen | Alle
Befehle | Nach unten

Gliederung | Nach unten

Kontextmenl Gliederung | Nach unten

Gliederung | Gliederung
reduzieren

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen | Alle
Befehle | Gliederung reduzieren

Gliederung | Gliederung
reduzieren

Kontextmenl Gliederung | Reduzieren

Gliederung | Erweitern

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen | Alle
Befehle | Erweitern

Gliederung | Erweitern

Kontextmenl Gliederung | Erweitern

Gliederung | Alle Ebenen
reduzieren

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen | Alle
Befehle | Alle Ebenen reduzieren

Gliederung | Alle Ebenen
reduzieren

Kontextmeni Gliederung | Alle Ebenen reduzieren

Gliederung | Alle Ebenen
erweitern

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen | Alle
Befehle | Alle Ebenen erweitern

Gliederung | Alle Ebenen
erweitern

Kontextmeni Gliederung | Alle Ebenen erweitern

Gliederung | Ubersichtsfolie

Wurde aus dem Produkt entfernt.

Gliederung | Formatierung
anzeigen

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen | Alle
Befehle | Textformatierung anzeigen

Gliederung | Formatierung
anzeigen

Kontextmeni Gliederung | Textformatierung anzeigen




Foliensortierung (Symbolleiste)
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Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Foliensortierung | Folie
ausblenden

Bildschirmprasentation | Einrichten | Folie ausblenden

Foliensortierung | Neue
Einblendezeiten testen

Bildschirmprasentation | Einrichten | Neue Einblendezeiten

testen

Foliensortierung |
Ubersichtsfolie

Wurde aus dem Produkt entfernt.

Foliensortierung | Notizen

Fugen Sie Notizen in der Normalansicht hinzu, oder

doppelklicken Sie auf die Folie, die Sie bearbeiten mdchten.

Foliensortierung | Ubergang

Animationen | Ubergang zu dieser Folie

Foliensortierung | Entwurf

Entwurf | Designs

Foliensortierung | Neue Folie

Folienmaster | Master bearbeiten | Neue Folie




Aufzeichnung beenden (Symbolleiste)
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Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Aufzeichnung beenden |
Aufzeichnung beenden

Wurde aus dem Produkt entfernt.




Handzettelmasteransicht (Symbolleiste)
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Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Handzettelmasteransicht |
Position von Handzettel (1
Folie pro Seite) anzeigen

Handzettelmaster | Seite einrichten | Folien pro Seite | 1
Folie

Handzettelmasteransicht |
Position der Handzettel
anzeigen (2 pro Seite)

Handzettelmaster | Seite einrichten | Folien pro Seite | 2
Folien

Handzettelmasteransicht |
Positionierung von
Handzetteln (3 pro Seite)
anzeigen

Handzettelmaster | Seite einrichten | Folien pro Seite | 3
Folien

Handzettelmasteransicht |
Position der 4-pro-Seite-
Handzettel anzeigen

Handzettelmaster | Seite einrichten | Folien pro Seite | 4
Folien

Handzettelmasteransicht |
Position der Handzettel
anzeigen (6 pro Seite)

Handzettelmaster | Seite einrichten | Folien pro Seite | 6
Folien

Handzettelmasteransicht |
Position der 9-pro-Seite-
Handzettel anzeigen

Handzettelmaster | Seite einrichten | Folien pro Seite | 9
Folien

Handzettelmasteransicht |

Positionierung der Gliederung

anzeigen

Handzettelmaster | Seite einrichten | Folien pro Seite |
Foliengliederung

Handzettelmasteransicht |
Folienlayout

Um das Folienlayout zu bearbeiten, schliel3en Sie die
Handzettelmasteransicht, indem Sie in der Ansicht

Handzettelmaster auf Schliel3en | Masteransicht schlieRen

klicken und unter Start auf Folien | Layout klicken.

Handzettelmasteransicht |
Masteransicht schlieRen

Handzettelmaster | SchlieRen | Masteransicht schlieRen




Notizenmasteransicht (Symbolleiste)
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Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Notizenmasteransicht |
Folienlayout

Um das Folienlayout zu bearbeiten, schliel3en Sie die
Notizenmasteransicht, indem Sie in der Ansicht
Notizenmaster auf Schlie3en | Masteransicht schlie3en
klicken und unter Start auf Folien | Layout klicken.

Notizenmasteransicht |
Masteransicht schliel3en

Notizenmaster | Schlie3en | Masteransicht schliel3en
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Graustufenansicht (Symbolleiste)

Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Graustufen-Ansicht |
Einstellung | Automatisch

Schwarzweild | Ausgewahltes Objekt andern | S & W
automatisch

Graustufen-Ansicht |
Einstellung | Automatisch

Graustufe | Ausgewahltes Objekt andern | S & W
automatisch

Graustufen-Ansicht |
Einstellung | Graustufe

Schwarzweild | Ausgewahltes Objekt andern | S & W
Graustufen

Graustufen-Ansicht |
Einstellung | Graustufe

Graustufe | Ausgewahltes Objekt andern | S & W Graustufen

Graustufen-Ansicht |
Einstellung | Helle Graustufen

Schwarzweild | Ausgewahltes Objekt andern | S & W leichte
Graustufen

Graustufen-Ansicht |
Einstellung | Helle Graustufen

Graustufe | Ausgewahltes Objekt &ndern | S & W leichte
Graustufen

Graustufen-Ansicht |
Einstellung | Invertierte
Graustufen

Schwarzweil3 | Ausgewdahltes Objekt &ndern | S & W mit
umgekehrten Graustufen

Graustufen-Ansicht |
Einstellung | Invertierte
Graustufen

Graustufe | Ausgewahltes Objekt andern | S & W mit
umgekehrten Graustufen

Graustufen-Ansicht |
Einstellung | Grau mit
weiRem Fillbereich

Schwarzweil3 | Ausgewdahltes Objekt andern | S & W grau mit
weil3er Flllung

Graustufen-Ansicht |
Einstellung | Grau mit
weiRem Fillbereich

Graustufe | Ausgewahltes Objekt &ndern | S & W grau mit
weilRer Fullung

Graustufen-Ansicht |
Einstellung | Schwarz mit
Fullbereich in Graustufen

Schwarzweil3 | Ausgewdahltes Objekt andern | S & W
schwarz mit Graustufenfullung

Graustufen-Ansicht |
Einstellung | Schwarz mit
Flllbereich in Graustufen

Graustufe | Ausgewahltes Objekt &ndern | S & W schwarz
mit Graustufenfillung

Graustufen-Ansicht |
Einstellung | Schwarz mit
weiRem Fullbereich

Schwarzweil3 | Ausgewdahltes Objekt andern | S & W
schwarz mit wei3er Fillung

Graustufen-Ansicht |
Einstellung | Schwarz mit
weiRem Fillbereich

Graustufe | Ausgewahltes Objekt andern | S & W schwarz
mit weiler Fullung

Graustufen-Ansicht |
Einstellung | Schwarz

Schwarzweil3 | Ausgewéhltes Objekt &ndern | S & W

Graustufen-Ansicht |
Einstellung | Schwarz

Graustufe | Ausgewahltes Objekt andern | S & W

Graustufen-Ansicht |
Einstellung | Weil3

Schwarzweil3 | Ausgewéhltes Objekt &ndern | S & W weil

Graustufen-Ansicht |

Graustufe | Ausgewahltes Objekt andern | S & W weil3
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Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Einstellung | Weil3

Graustufen-Ansicht |
Einstellung | Nicht anzeigen

Schwarzweifd | Ausgewahltes Objekt andern | S & W nicht
anzeigen

Graustufen-Ansicht |
Einstellung | Nicht anzeigen

Graustufe | Ausgewahltes Objekt andern | S & W nicht
anzeigen

Graustufen-Ansicht |
Graustufenansicht schlief3en

Schwarzweif3 | Schlie3en | Zuriick zur Farbansicht

Graustufen-Ansicht |
Graustufenansicht schlieRen

Graustufe | Schlie3en | Zurtick zur Farbansicht




62

Freihandzeichnung und —=schrift (Symbolleiste)

Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Freihandzeichnung und -
schrift | Zeichen- und
Schreibstift

Uberprufen | Freihand | Freihandeingabe starten

Freihandzeichnung und -
schrift | Radierer

Freihandtools | Stifte | Radierer

Freihandzeichnung und -
schrift | Objekte markieren

Freihandtools | Stifte | Markieren | Objekte markieren

Freihandzeichnung und -
schrift | Objekte markieren

Start | Bearbeiten | Markieren | Objekte markieren

Freihandzeichnung und -
schrift | Linienfarbe

Freihandtools | Format | Farbe

Freihandzeichnung und -
schrift | Linienart

Freihandtools | Format | Starke

Freihandzeichnung und -
schrift | Radieren beenden

Um den Radiervorgang zu beenden, wahlen Sie ein anderes
Schreibtool aus.
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Freihandanmerkungen (Symbolleiste)

Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Freihandanmerkungen |
Anmerkungsstift

Uberprufen | Freihand | Freihandeingabe starten

Freihandanmerkungen |
Radierer

Freihandtools | Stifte | Radierer

Freihandanmerkungen |
Objekte markieren

Freihandtools | Stifte | Markieren | Objekte markieren

Freihandanmerkungen |
Objekte markieren

Start | Bearbeiten | Markieren | Objekte markieren

Freihandanmerkungen |
Linienfarbe

Freihandtools | Format | Farbe

Freihandanmerkungen |
Linienart

Freihandtools | Format | Starke

Freihandanmerkungen |
Markup

Uberprifen | Kommentare | Markup anzeigen

Freihandanmerkungen |
Radieren beenden

Um den Radiervorgang zu beenden, wahlen Sie ein anderes
Schreibtool aus.
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Probelauf (Symbolleiste)

Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Probelauf | Weiter

Siehe Probelauf (Symbolleiste) | Weiter im Probelaufmodus.

Probelauf | Anhalten

Siehe Probelauf (Symbolleiste) | Anhalten im
Probelaufmodus.

Probelauf | Folienzeitdauer

Siehe Probelauf (Symbolleiste) | Folienzeitdauer.

Probelauf | Wiederholen

Siehe Probelauf (Symbolleiste) | Wiederholen.

Probelauf | Gesamte
Zeitdauer

Siehe Probelauf (Symbolleiste) | Gesamte Zeitdauer.
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Bildschirmprasentation forts. (Symbolleiste)

Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Bildschirmprasentation |
Bildschirmprasentation
fortsetzen

Office-Schaltflache | PowerPoint-Optionen | Anpassen | Alle
Befehle | Bildschirmprasentation fortsetzen

Bildschirmprasentation |
Bildschirmprasentation
fortsetzen

Bildschirmprasentation | Bildschirmprésentation starten | Aus
aktueller Folie




Aktualisieren (Symbolleiste)
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Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Aktualisieren | Aktualisieren

Wurde aus dem Produkt entfernt.

Aktualisieren | Nicht
aktualisieren

Wurde aus dem Produkt entfernt.




System (Symbolleiste)
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Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

System | Wiederherstellen

Titelleiste | Wiederherstellen

System | Verschieben

Titelleiste | Kontextmeni | Wiederherstellen

System | Grol3e

Titelleiste | Kontextmenl | Gro3e andern

System | Minimieren

Titelleiste | Minimieren

System | Maximieren

Titelleiste | Maximieren

System | SchlieRen

Titelleise | SchlieRen




Onlinebesprechung (Symbolleiste)
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Position in PowerPoint 2003

Position in PowerPoint 2007

Onlinebesprechung |
Teilnehmerliste

Wurde aus dem Produkt entfernt.

Onlinebesprechung |
Teilnehmer anrufen

Wurde aus dem Produkt entfernt.

Onlinebesprechung |
Teilnehmer entfernen

Wurde aus dem Produkt entfernt.

Onlinebesprechung | Anderen
das Bearbeiten erméglichen

Wurde aus dem Produkt entfernt.

Onlinebesprechung |
Chatfenster anzeigen

Wurde aus dem Produkt entfernt.

Onlinebesprechung |
Whiteboard anzeigen

Wurde aus dem Produkt entfernt.

Onlinebesprechung |
Besprechung beenden

Wurde aus dem Produkt entfernt.
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