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TIPPS ZUM VERWENDEN DER ARBEITSMAPPE 

1. Die Reihenfolge der Blätter entspricht der Reihenfolge der 
Standardbenutzeroberfläche. Sie können die Blätter neu anordnen, sodass die am 
häufigsten verwendeten Menüs und Symbolleisten auf der linken Seite der 
Arbeitsmappe angezeigt werden.  

2. Die Namen der Blattregister entsprechen den Menü- und Symbolleistennamen in 
Excel 2003. 

3. Um nach einem bestimmten Befehl zu suchen, klicken Sie im Menü Bearbeiten auf 
Suchen. 

4. Zum Drucken klicken Sie im Menü Datei auf Drucken. Unter Drucken wählen Sie 
entweder die Option zum Drucken der Markierung, der ausgewählten Blätter oder der 
gesamten Arbeitsmappe aus. 

5. Befehle, denen ein Stern (*) vorangestellt ist, sind nur verfügbar, wenn Sie eine 
Bearbeitung in einer bestimmten Sprache vornehmen, die aktiviert wurde. 
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STANDARD  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Neu Office-Schaltfläche | Neu | Leere Arbeitsmappe 

Öffnen... Office-Schaltfläche | Öffnen 

Speichern Symbolleiste für den Schnellzugriff | Speichern 

Speichern Office-Schaltfläche | Speichern 

Berechtigung Office-Schaltfläche | Vorbereiten | Berechtigung einschränken | 
Berechtigung einschränken als 

E-Mail Office-Schaltfläche | Senden | E-Mail 

Drucken Office-Schaltfläche | Drucken | Schnelldruck 

Seitenansicht Office-Schaltfläche | Drucken | Seitenansicht 

Rechtschreibung... Überprüfen | Dokumentprüfung | Rechtschreibung 

Recherchieren Überprüfen | Dokumentprüfung | Recherchieren 

Ausschneiden Start | Zwischenablage | Ausschneiden 

Kopieren Start | Zwischenablage | Kopieren 

Einfügen Start | Zwischenablage | Einfügen 

Format übertragen Start | Zwischenablage | Format übertragen 

Rückgängig Symbolleiste für den Schnellzugriff | Rückgängig: 

Wiederholen Symbolleiste für den Schnellzugriff | Wiederholen 

Freihandanmerkungen Überprüfen | Freihand | Freihandeingabe starten 

Hyperlink Zellen einfügen | Hyperlinks | Hyperlink 

AutoSumme Start | Bearbeiten | Summe 

AutoSumme Formeln | Funktionsbibliothek | AutoSumme 

Aufsteigend sortieren Daten | Sortieren und Filtern | Von A bis Z sortieren 

Absteigend sortieren Daten | Sortieren und Filtern | Von Z bis A sortieren 

Diagramm-Assistent Zellen einfügen | Diagramme 

Zeichnen Diese Befehle sind auf den Registerkarten für Zeichentools 
verfügbar, wenn Sie eine Form einfügen oder auswählen. 

Zoom Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Zoom 

Microsoft Excel-Hilfe Obere Multifunktionsleiste | Hilfe 

PivotTable- und 
PivotChart-Bericht 

Zellen einfügen | Tabellen | PivotTable | PivotTable/PivotChart 

Kommentar Überprüfen | Kommentare | Neuer Kommentar 

AutoFilter Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
AutoFilter 



 4 

FORMAT  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Schriftart Start | Schriftart | Schriftart 

Schriftgrad Start | Schriftart | Schriftgrad 

Fett Start | Schriftart | Fett 

Kursiv Start | Schriftart | Kursiv 

Unterstreichen Start | Schriftart | Unterstreichen | Unterstreichen 

Linksbündig Start | Ausrichtung | Linksbündig 

Zentriert Start | Ausrichtung | Zentriert 

Rechtsbündig Start | Ausrichtung | Rechtsbündig 

Verbinden und 
zentrieren 

Start | Ausrichtung | Verbinden und zentrieren 

Verbinden und 
zentrieren 

Start | Ausrichtung | Zusammenführen | Verbinden und zentrieren 

Währungsformat Start | Zahl | Buchhaltungszahlenformat 

Prozentformat Start | Zahl | Prozentformat 

1.000er-Trennzeichen Start | Zahl | 1.000er-Trennzeichen 

Dezimalstelle 
hinzufügen 

Start | Zahl | Dezimalstelle hinzufügen 

Dezimalstelle löschen Start | Zahl | Dezimalstelle löschen 

Einzug verkleinern Start | Ausrichtung | Einzug verkleinern 

Einzug vergrößern Start | Ausrichtung | Einzug vergrößern 

Rahmen Start | Schriftart | Rahmen 

Füllfarbe Start | Schriftart | Füllfarbe 

Schriftfarbe Start | Schriftart | Schriftfarbe 

Diagramm | 
Diagrammtyp 

Diagrammtools | Entwurf | Typ | Diagrammtyp ändern... 

Diagramm | 
Datenquelle 

Diagrammtools | Entwurf | Daten | Daten auswählen... 

Diagramm | 
Datenquelle 

PivotChart-Tools | Entwurf | Daten | Daten auswählen... 

Diagramm | 
Diagrammoptionen 

Diagramm | Layout 

Diagramm | 
Speicherort 

Diagrammtools | Entwurf | Ort | Diagramm verschieben... 

Diagramm | 
Speicherort 

PivotChart-Tools | Entwurf | Ort | Diagramm verschieben... 

Diagramm | Daten 
hinzufügen 

Diagrammtools | Entwurf | Daten | Datenquelle bearbeiten 

Diagramm | Trendlinie 
hinzufügen 

Diagrammtools | Layout | Analyse | Trendlinie 

Diagramm | 3D-Ansicht Diagrammtools | Layout | Hintergrund | 3D-Ansicht 

AutoFormat Start | Formatvorlagen | Als Tabelle formatieren 

Zellen Start | Zellen | Format | Zellen formatieren 

Schriftgrad vergrößern Start | Schriftart | Schriftgrad vergrößern 

Schriftgrad verkleinern Start | Schriftart | Schriftgrad verkleinern 

Textrichtung Start | Ausrichtung | Orientierung 

*Textrichtung | Blatt 
von links nach rechts 

Start | Ausrichtung | Links-nach-Rechts | Von links nach rechts 

*Textrichtung | Blatt 
von rechts nach links 

Start | Ausrichtung | Links-nach-Rechts | Von rechts nach links 

*Textrichtung | Kontext Start | Ausrichtung | Links-nach-Rechts | Kontext 

*Blatt von rechts nach 
links 

Seitenlayout | Tabellenblattoptionen | Von rechts nach links 
Dokument 
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PIVOTTABLE  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

PivotTable | Bericht 
formatieren 

PivotTable-Tools | Entwurf | PivotTable-Formate 

PivotTable | PivotChart PivotTable-Tools | Optionen | Tools | PivotChart 

PivotTable | PivotTable 
Assistent 

Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
PivotTable- und PivotChart-Assistent 

PivotTable | Daten 
aktualisieren 

PivotChart-Tools | Analyse | Daten | Aktualisieren 

PivotTable | Daten 
aktualisieren 

PivotTable-Tools | Optionen | Daten | Aktualisieren 

PivotTable | Offline-
OLAP 

PivotTable-Tools | Optionen | Tools | OLAP-Tools | Offline-OLAP 

PivotTable | Dimension 
ausblenden 

Kontextmenü für Zeile/Spalte | Löschen 

PivotTable | Auswählen 
| Beschriftung 

PivotTable-Tools | Optionen | Aktionen | Auswählen | Beschriftung 

PivotTable | Auswählen 
| Daten 

PivotTable-Tools | Optionen | Aktionen | Auswählen | Daten 

PivotTable | Auswählen 
| Beschriftung und 
Daten 

PivotTable-Tools | Optionen | Aktionen | Auswählen | Beschriftung 
und Daten 

PivotTable | Auswählen 
| Ganze Tabelle 

PivotTable-Tools | Optionen | Aktionen | Auswählen | Ganze 
Tabelle 

PivotTable | Auswählen 
| Auswahl aktivieren 

PivotTable-Tools | Optionen | Aktionen | Auswählen | Auswahl 
aktivieren 

PivotTable | 
Gruppierung und Detail 
anzeigen | Detail 
ausblenden 

PivotTable-Tools | Optionen | Aktives Feld | Gesamtes Feld 
reduzieren 

PivotTable | 
Gruppierung und Detail 
anzeigen | Detail 
anzeigen 

PivotTable-Tools | Optionen | Aktives Feld | Gesamtes Feld 
erweitern 

PivotTable | 
Gruppierung und Detail 
anzeigen | Gruppierung 

PivotTable-Tools | Optionen | Gruppieren | Gruppenauswahl 

PivotTable | 
Gruppierung und Detail 
anzeigen | Gruppierung 
aufheben 

PivotTable-Tools | Optionen | Gruppieren | Gruppierung 
aufheben... 

PivotTable | Formeln | 
Berechnetes Feld 

PivotTable-Tools | Optionen | Tools | Formeln | Berechnetes Feld 

PivotTable | Formeln | 
Berechnetes Element 

PivotTable-Tools | Optionen | Tools | Formeln | Berechnetes 
Element 

PivotTable | Formeln | 
Lösungsreihenfolge 

PivotTable-Tools | Optionen | Tools | Formeln | 
Lösungsreihenfolge 

PivotTable | Formeln | 
Formeln auflisten 

PivotTable-Tools | Optionen | Tools | Formeln | Formeln auflisten 

PivotTable | 
Reihenfolge | An den 
Anfang 

Kontextmenü PivotTable-Zelle | Verschieben | An den Anfang 
verschieben 

PivotTable | 
Reihenfolge | Nach 

Kontextmenü PivotTable-Zelle | Verschieben | Nach oben 
verschieben 
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oben 

PivotTable | 
Reihenfolge | Nach 
unten 

Kontextmenü PivotTable-Zelle | Verschieben | Nach unten 
verschieben 

PivotTable | 
Reihenfolge | Ans 
Ende 

Kontextmenü PivotTable-Zelle | Verschieben | An das Ende 
verschieben 

PivotTable | 
Reihenfolge | In Spalte 
verschieben 

Kontextmenü PivotTable-Zelle | Verschieben | In Spalten 
verschieben 

PivotTable | 
Feldeinstellungen 

PivotTable-Tools | Optionen | Aktives Feld | Feldeinstellungen 

PivotTable | 
Teilergebnisse 

PivotTable-Tools | Entwurf | Layout | Teilergebnisse 

PivotTable | Sortieren 
und Top 10 

PivotTable-Tools | Optionen | Sortieren 

PivotTable | 
Elementeigenschaften 

PivotTable-Tools | Optionen | Tools | OLAP-Tools | 
Elementeigenschaften 

PivotTable | 
Tabellenoptionen 

PivotTable-Tools | Optionen | PivotTable | Optionen 

PivotTable | Seiten 
anzeigen 

PivotTable-Tools | Optionen | PivotTable | Optionen | 
Berichtsfilterseiten anzeigen 

PivotChart | 
Feldeinstellungen 

PivotTable-Tools | Optionen | Aktives Feld | Feldeinstellungen 

PivotChart | Optionen PivotTable-Tools | Optionen | PivotTable | Optionen 

PivotChart | Daten 
aktualisieren 

PivotChart-Tools | Analyse | Daten | Aktualisieren 

PivotChart | Formeln | 
Berechnetes Feld 

PivotTable-Tools | Optionen | Tools | Formeln | Berechnetes Feld 

PivotChart | Formeln | 
Berechnetes Element 

PivotTable-Tools | Optionen | Tools | Formeln | Berechnetes 
Element 

PivotChart | Formeln | 
Lösungsreihenfolge 

PivotTable-Tools | Optionen | Tools | Formeln | 
Lösungsreihenfolge 

PivotChart | Formeln | 
Formeln auflisten 

PivotTable-Tools | Optionen | Tools | Formeln | Formeln auflisten 

PivotChart | Feld 
entfernen 

Klicken Sie auf die PivotChart, und deaktivieren Sie dann in der 
PivotTable-Feldliste beliebige Kontrollkästchen. 

Bericht formatieren PivotTable | Entwurf | PivotTable-Formate 

Diagramm-Assistent Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
PivotTable- und PivotChart-Assistent 

Detail ausblenden PivotTable-Tools | Optionen | Aktives Feld | Gesamtes Feld 
reduzieren 

Detail anzeigen PivotTable-Tools | Optionen | Aktives Feld | Gesamtes Feld 
erweitern 

Daten aktualisieren PivotTable-Tools | Optionen | Daten | Aktualisieren 

Feldeinstellungen PivotTable-Tools | Optionen | Aktives Feld | Feldeinstellungen 

Feldliste anzeigen PivotTable-Tools | Optionen | Einblenden/Ausblenden | Feldliste 

Gruppierung aufheben PivotTable-Tools | Optionen | Gruppieren | Gruppierung 
aufheben... 

Gruppieren PivotTable-Tools | Optionen | Gruppieren | Gruppenauswahl 

PivotTable- und 
PivotChart-Bericht 

Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
PivotTable- und PivotChart-Assistent 

Seiten anzeigen PivotTable-Tools | Optionen | PivotTable | Optionen | 
Berichtsfilterseiten anzeigen 

Alle aktualisieren PivotTable-Tools | Optionen | Daten | Aktualisieren | Alle 
aktualisieren 
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GetPivotData 
generieren 

PivotTable-Tools | Optionen | PivotTable | Optionen | 
GetPivotData generieren 

Elementeigenschaften PivotTable-Tools | Optionen | Tools | OLAP-Tools | 
Elementeigenschaften 

Sortieren und Top 10 PivotTable-Tools | Optionen | Sortieren 

Offline-OLAP PivotTable-Tools | Optionen | Tools | OLAP-Tools | Offline-OLAP 
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DIAGRAMM (SYMBOLLEISTE)  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Diagrammobjekte Diagrammtools | Layout 

Ausgewähltes Objekt Diagrammtools | Format | Aktuelle Auswahl | Auswahl formatieren 

Diagrammtyp Diagrammtools | Entwurf | Typ | Diagrammtyp ändern... 

Legende Diagrammtools | Layout | Beschriftungen | Legende 

Datentabelle Diagrammtools | Layout | Beschriftungen | Datentabelle 

Datenreihen in Zeilen Diagrammtools | Entwurf | Daten | Zeile/Spalte wechseln 

Datenreihen in Spalten Diagrammtools | Entwurf | Daten | Zeile/Spalte wechseln 

Im Uhrzeigersinn 
drehen 

Start | Ausrichtung | Orientierung | Im Uhrzeigersinn drehen 

Gegen den 
Uhrzeigersinn drehen 

Start | Ausrichtung | Orientierung | Gegen den Uhrzeigersinn 
drehen 
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ÜBERARBEITEN  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Kommentar Überprüfen | Kommentare | Neuer Kommentar 

Vorheriger Kommentar Überprüfen | Kommentare | Vorheriger 

Nächster Kommentar Überprüfen | Kommentare | Weiter 

Kommentare ein-
/ausblenden 

Überprüfen | Kommentare | Kommentar ein-/ausblenden 

Alle Kommentare 
ausblenden 

Überprüfen | Kommentare | Alle Kommentare ausblenden 

Kommentar löschen Überprüfen | Kommentare | Löschen 

Freihandanmerkungen Überprüfen | Freihand | Freihandeingabe starten 

Freihandanmerkungen 
ausblenden 

Überprüfen | Kommentare | Freihandanmerkungen anzeigen 

Alle 
Freihandanmerkungen 
löschen 

Freihandtools | Stifte | Markieren | Alle Freihandanmerkungen 
löschen 

Microsoft Office 
Outlook-Aufgabe 
erstellen 

Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Microsoft Office Outlook-Aufgabe erstellen 

Datei aktualisieren Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Datei aktualisieren 

E-Mail-Empfänger (als 
Anlage)... 

Office-Schaltfläche | Senden | E-Mail 

Bearbeitung 
zurücksenden 

Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Bearbeitung zurücksenden 

Bearbeitung beenden Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Bearbeitung beenden 
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FORMULAR  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Beschriftung Entwicklertools | Steuerelemente | Zellen einfügen | Bezeichnung 
(Formularsteuerelement) 

Bearbeitungsfeld Entwicklertools | Steuerelemente | Einfügen | Bearbeitungsfeld 
(Formularsteuerelement) 

Gruppenfeld Entwicklertools | Steuerelemente | Zellen einfügen | Gruppenfeld 
(Formularsteuerelement) 

Schaltfläche Entwicklertools | Steuerelemente | Zellen einfügen | Schaltfläche 
(Formularsteuerelement) 

Kontrollkästchen Entwicklertools | Steuerelemente | Zellen einfügen | 
Kontrollkästchen (Formularsteuerelement) 

Optionsfeld Entwicklertools | Steuerelemente | Zellen einfügen | Optionsfeld 
(Formularsteuerelement) 

Listenfeld Entwicklertools | Steuerelemente | Zellen einfügen | Listenfeld 
(Formularsteuerelement) 

Kombinationsfeld Entwicklertools | Steuerelemente | Einfügen | Kombinationsfeld 
(Formularsteuerelement) 

Kombinationsfeld Liste-
Text 

Entwicklertools | Steuerelemente | Einfügen | Kombinationsliste - 
Bearbeiten (Formularsteuerelement) 

Kombinationsfeld 
Dropdown-Text 

Entwicklertools | Steuerelemente | Einfügen | Dropdown-
Kombinationsfeld - Bearbeiten (Formularsteuerelement) 

Bildlaufleiste Entwicklertools | Steuerelemente | Zellen einfügen | Bildlaufleiste 
(Formularsteuerelement) 

Drehfeld Entwicklertools | Steuerelemente | Einfügen | Drehfeld 
(Formularsteuerelement) 

Steuerelementeigensc
haften 

Entwicklertools | Steuerelemente | Eigenschaften 

Code Entwicklertools | Steuerelemente | Code anzeigen 

Raster Ansicht | Einblenden/Ausblenden | Gitternetzlinien 

Raster Seitenlayout | Tabellenblattoptionen | Gitternetzlinien | Ansicht 

Dialogfeld ausführen Entwicklertools | Steuerelemente | Dialogfeld ausführen 
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AUFZEICHNUNG BEENDEN  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Aufzeichnen Entwicklertools | Code | Makro aufzeichnen 

Aufzeichnen Ansicht | Makros | Makros | Makro aufzeichnen 

Relativer Verweis Entwicklertools | Code | Relative Aufzeichnung 

Relativer Verweis Ansicht | Makros | Makros | Relative Aufzeichnung 
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EXTERNE DATEN  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Abfrage bearbeiten Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Abfrage bearbeiten 

Datenbereichseigensc
haften 

Daten | Verbindungen | Eigenschaften 

Datenbereichseigensc
haften 

Tabellentools | Entwurf | Externe Tabellendaten | Eigenschaften 

Parameter Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Parameter 

Daten aktualisieren PivotChart-Tools | Analyse | Daten | Aktualisieren 

Daten aktualisieren PivotTable-Tools | Optionen | Daten | Aktualisieren 

Daten aktualisieren Tabellentools | Entwurf | Externe Tabellendaten | Aktualisieren 

Daten aktualisieren Daten | Verbindungen | Aktualisieren | Aktualisieren 

Aktualisierung 
abbrechen 

Daten | Verbindungen | Aktualisieren | Aktualisierung abbrechen 

Aktualisierung 
abbrechen 

PivotChart-Tools | Analyse | Daten | Aktualisieren | Aktualisierung 
abbrechen 

Aktualisierung 
abbrechen 

PivotTable-Tools | Optionen | Daten | Aktualisieren | 
Aktualisierung abbrechen 

Aktualisierung 
abbrechen 

Tabellentools | Entwurf | Externe Tabellendaten | Aktualisieren | 
Aktualisierung abbrechen 

Alle aktualisieren Daten | Verbindungen | Alle aktualisieren 

Alle aktualisieren PivotChart-Tools | Analyse | Daten | Aktualisieren | Alle 
aktualisieren 

Alle aktualisieren PivotTable-Tools | Optionen | Daten | Aktualisieren | Alle 
aktualisieren 

Alle aktualisieren Tabellentools | Entwurf | Externe Tabellendaten | Aktualisieren | 
Alle aktualisieren 

Status aktualisieren Daten | Verbindungen | Aktualisieren | Status aktualisieren 

Status aktualisieren PivotChart-Tools | Analyse | Daten | Aktualisieren | Status 
aktualisieren 

Status aktualisieren PivotTable-Tools | Optionen | Daten | Aktualisieren | Status 
aktualisieren 

Status aktualisieren Tabellentools | Entwurf | Externe Tabellendaten | Aktualisieren | 
Status aktualisiere 
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FORMELÜBERWACHUNG  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Fehlerüberprüfung Formeln | Formelüberwachung | Fehlerüberprüfung 

Spur zum Vorgänger Formeln | Formelüberwachung | Spur zum Vorgänger 

Spur zum Vorgänger 
entfernen 

Formeln | Formelüberwachung | Pfeile entfernen | Spur zum 
Vorgänger entfernen 

Spur zum Nachfolger Formeln | Formelüberwachung | Spur zum Nachfolger 

Spur zum Nachfolger 
entfernen 

Formeln | Formelüberwachung | Pfeile entfernen | Spur zum 
Nachfolger entfernen 

Alle Spuren entfernen Formeln | Formelüberwachung | Pfeile entfernen 

Spur zum Fehler Formeln | Formelüberwachung | Fehlerüberprüfung | Spur zum 
Fehler 

Kommentar Überprüfen | Kommentare | Neuer Kommentar 

Ungültige Daten 
einkreisen 

Daten | Datentools | Datenüberprüfung | Ungültige Daten 
einkreisen 

Gültigkeitskreise 
löschen 

Daten | Datentools | Datenüberprüfung | Gültigkeitskreise löschen 

Zellenüberwachungsfe
nster anzeigen 

Formeln | Formelüberwachung | Überwachungsfenster 

Formelauswertung Formeln | Formelüberwachung | Formelauswertung 



 14 

GANZER BILDSCHIRM  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Ganzer Bildschirm Ansicht | Arbeitsmappenansichten | Ganzer Bildschirm 
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ZIRKELVERWEIS  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Zirkelbezug 
analysieren 

Formeln | Formelüberwachung | Fehlerüberprüfung | 
Zirkelverweise 

Spur zum Nachfolger Formeln | Formelüberwachung | Spur zum Nachfolger 

Spur zum Vorgänger Formeln | Formelüberwachung | Spur zum Vorgänger 

Alle Spuren entfernen Formeln | Formelüberwachung | Pfeile entfernen 

Alle Spuren entfernen Formeln | Formelüberwachung | Pfeile entfernen | Pfeile 
entfernen 
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VISUAL BASIC  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Makros Entwicklertools | Code | Makros 

Makros Ansicht | Makros | Makros 

Aufzeichnen Entwicklertools | Code | Makro aufzeichnen 

Aufzeichnen Ansicht | Makros | Makros | Makro aufzeichnen 

Sicherheit Entwicklertools | Code | Makrosicherheit 

Visual Basic-Editor Entwicklertools | Code | Visual Basic 

Steuerelement-Toolbox Entwicklertools | Steuerelemente 

Entwurfsmodus Entwicklertools | Steuerelemente | Entwurfsmodus 
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WEB  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Zurück Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Zurück 

Weiterleiten Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Forward 

Anhalten Wurde aus dem Produkt entfernt. 

Aktualisieren Wurde aus dem Produkt entfernt. 

Startseite Wurde aus dem Produkt entfernt. 

Im Web suchen Wurde aus dem Produkt entfernt. 

Favoriten | Zu 
Favoriten hinzufügen 

Wurde aus dem Produkt entfernt. 

Favoriten | Favoriten 
öffnen 

Wurde aus dem Produkt entfernt. 

Gehe zu | Zurück Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Zurück 

Gehe zu | Forward Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Forward 

Gehe zu | Startseite Wurde aus dem Produkt entfernt. 

Gehe zu | Im Web 
suchen 

Wurde aus dem Produkt entfernt. 

Gehe zu | Startseite 
bestimmen 

Wurde aus dem Produkt entfernt. 

Gehe zu | Suchseite 
bestimmen 

Wurde aus dem Produkt entfernt. 

Nur Websymbolleiste 
anzeigen 

Wurde aus dem Produkt entfernt. 

Adresse Wurde aus dem Produkt entfernt. 

*Adresse Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Dokumentspeicherort 

*Adresse Office-Schaltfläche | Vorbereiten | Eigenschaften | Speicherort 
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STEUERELEMENT-TOOLBOX  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Entwurfsmodus Entwicklertools | Steuerelemente | Entwurfsmodus 

Eigenschaften Entwicklertools | Steuerelemente | Eigenschaften 

Code anzeigen Entwicklertools | Steuerelemente | Code anzeigen 

Kontrollkästchen Entwicklertools | Steuerelemente | Zellen einfügen | 
Kontrollkästchen 

Textfeld Entwicklertools | Steuerelemente | Zellen einfügen | Textfeld 

Befehlsschaltfläche Entwicklertools | Steuerelemente | Zellen einfügen | 
Befehlsschaltfläche 

Optionsfeld Entwicklertools | Steuerelemente | Zellen einfügen | Optionsfeld 

Listenfeld Entwicklertools | Steuerelemente | Zellen einfügen | Listenfeld 

Kombinationsfeld Entwicklertools | Steuerelemente | Zellen einfügen | 
Kombinationsfeld 

Umschaltfläche Entwicklertools | Steuerelemente | Zellen einfügen | 
Umschaltfläche 

Drehfeld Entwicklertools | Steuerelemente | Zellen einfügen | Drehfeld 

Bildlaufleiste Entwicklertools | Steuerelemente | Zellen einfügen | Bildlaufleiste 

Beschriftung Entwicklertools | Steuerelemente | Zellen einfügen | Beschriftung 

Bild Entwicklertools | Steuerelemente | Zellen einfügen | Bild 

Weitere 
Steuerelemente 

Entwicklertools | Steuerelemente | Zellen einfügen | Weitere 
Steuerelemente 
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ENTWURFSMODUS BEENDEN  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Entwurfsmodus Entwicklertools | Steuerelemente | Entwurfsmodus 
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ÜBERWACHUNGSFENSTER  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Überwachungsfenster Formeln | Formelüberwachung | Überwachungsfenster 
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RAHMEN  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Rahmenlinie zeichnen | 
Rahmenlinie zeichnen 

Start | Schriftart | Rahmen | Rahmenlinie zeichnen 

Rahmenlinie zeichnen | 
Rahmenraster 
zeichnen 

Start | Schriftart | Rahmenlinien | Rahmenraster zeichnen 

Rahmenlinie entfernen Start | Schriftart | Rahmen | Rahmenlinie entfernen 

Linienart Start | Schriftart | Rahmen | Linienart 

Linienfarbe Start | Schriftart | Rahmen | Linienfarbe 
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SCHUTZ  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Zelle sperren Start | Zellen | Format | Zelle sperren 

Benutzern erlauben, 
Bereiche zu bearbeiten 

Überprüfen | Änderungen | Benutzern erlauben, Bereiche zu 
bearbeiten 

Blatt schützen Überprüfen | Änderungen | Blatt schützen 

Blatt schützen Start | Zellen | Format | Blatt schützen 

Arbeitsmappe 
schützen 

Überprüfen | Änderungen | Arbeitsmappe schützen 

Arbeitsmappe 
schützen und freigeben 

Überprüfen | Änderungen | Arbeitsmappe schützen/freigeben 
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TEXT ZU SPRACHE  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Eingabezellen Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Eingabezellen 

Spracheingabe 
beenden 

Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Spracheingabe beenden 

Nach Zeilen Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Nach Zeilen 

Nach Spalten Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Nach Spalten 

Spracheingabe mit 
Eingabetaste aktivieren 

Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Mit Eingabetaste 
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LISTE  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Liste | Zellen einfügen | 
Zeile 

Start | Zellen | Einfügen | Tabellenzeilen oberhalb einfügen 

Liste | Zellen einfügen | 
Spalte 

Tabelle einfügen | Tabellenspalten links einfügen 

Liste | Löschen | Zeile Start | Zellen | Löschen | Tabellenzeilen löschen 

Liste | Löschen | Spalte Start | Zellen | Löschen | Tabellenspalten löschen 

Liste | Sortieren Start | Bearbeiten | Sortieren und Filtern 

Liste | Formular Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Formular 

Liste | Liste 
veröffentlichen 

Tabellentools | Entwurf | Externe Tabellendaten | Exportieren | 
Tabelle in SharePoint-Liste exportieren 

Liste | Größe der Liste 
ändern 

Tabellentools | Entwurf | Eigenschaften | Tabellengröße ändern 

Liste | Liste am Server 
anzeigen 

Tabellentools | Entwurf | Externe Tabellendaten | Im Browser 
öffnen 

Liste | In Bereich 
umwandeln 

Tabellentools | Entwurf | Tools | In Bereich konvertieren 

Liste | 
Listenverknüpfung 
aufheben 

Tabellentools | Entwurf | Externe Tabellendaten | Verknüpfung 
aufheben 

Liste | 
Datenbereichseigensc
haften 

Tabellentools | Entwurf | Externe Tabellendaten | Eigenschaften 

Ergebniszeile 
umschalten 

Tabellentools | Entwurf | Optionen für Tabellenformat | 
Ergebniszeile 

Liste synchronisieren Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Liste synchronisieren 

Änderungen verwerfen 
und aktualisieren 

Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Änderungen verwerfen und aktualisieren 

XML-Daten 
aktualisieren 

Entwicklertools | XML | Daten aktualisieren 

Importieren Entwicklertools | XML | Importieren 

Exportieren Entwicklertools | XML | Exportieren 

Eigenschaften der 
XML-Verknüpfung 

Entwicklertools | XML | Eigenschaften zuordnen 

Abfrage bearbeiten Wurde aus dem Produkt entfernt. 

Diagramm-Assistent Zellen einfügen | Diagramme 

Liste drucken Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Liste drucken 



 25 

NEBENEINANDER VERGLEICHEN  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Synchroner Bildlauf Ansicht | Fenster | Synchroner Bildlauf 

Fensterposition 
zurücksetzen 

Ansicht | Fenster | Fensterposition zurücksetzen 

Nebeneinander 
vergleichen mit 

Ansicht | Fenster | Nebeneinander anzeigen 
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ZEICHNEN  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Zeichnen | 
Gruppierung 

Seitenlayout | Anordnen | Gruppieren | Gruppierung 

Zeichnen | 
Gruppierung 

Zeichentools | Format | Anordnen | Gruppieren | Gruppierung 

Zeichnen | 
Gruppierung 

Diagrammtools | Format | Anordnen | Gruppieren | Gruppierung 

Zeichnen | 
Gruppierung 

PivotChart-Tools | Format | Anordnen | Gruppieren | Gruppierung 

Zeichnen | 
Gruppierung 

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Gruppieren | Gruppierung 

Zeichnen | 
Gruppierung 

Bildtools | Format | Anordnen | Gruppieren | Gruppierung 

Zeichnen | 
Gruppierung aufheben 

Seitenlayout | Anordnen | Gruppieren | Gruppierung aufheben 

Zeichnen | 
Gruppierung aufheben 

Zeichentools | Format | Anordnen | Gruppieren | Gruppierung 
aufheben 

Zeichnen | 
Gruppierung aufheben 

Diagrammtools | Format | Anordnen | Gruppieren | Gruppierung 
aufheben 

Zeichnen | 
Gruppierung aufheben 

PivotChart-Tools | Format | Anordnen | Gruppieren | Gruppierung 
aufheben 

Zeichnen | 
Gruppierung aufheben 

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Gruppieren | Gruppierung 
aufheben 

Zeichnen | 
Gruppierung aufheben 

Bildtools | Format | Anordnen | Gruppieren | Gruppierung 
aufheben 

Zeichnen | 
Gruppierung 
wiederherstellen 

Seitenlayout | Anordnen | Gruppieren | Gruppierung 
wiederherstellen 

Zeichnen | 
Gruppierung 
wiederherstellen 

Zeichentools | Format | Anordnen | Gruppieren | Gruppierung 
wiederherstellen 

Zeichnen | 
Gruppierung 
wiederherstellen 

Diagrammtools | Format | Anordnen | Gruppieren | Gruppierung 
wiederherstellen 

Zeichnen | 
Gruppierung 
wiederherstellen 

PivotChart-Tools | Format | Anordnen | Gruppieren | Gruppierung 
wiederherstellen 

Zeichnen | 
Gruppierung 
wiederherstellen 

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Gruppieren | Gruppierung 
wiederherstellen 

Zeichnen | 
Gruppierung 
wiederherstellen 

Bildtools | Format | Anordnen | Gruppieren | Gruppierung 
wiederherstellen 

Zeichnen | Reihenfolge 
| In den Vordergrund 

Seitenlayout | Anordnen | In den Vordergrund 

Zeichnen | Reihenfolge 
| In den Vordergrund 

Zeichentools | Format | Anordnen | In den Vordergrund 

Zeichnen | Reihenfolge 
| In den Vordergrund 

Diagrammtools | Format | Anordnen | In den Vordergrund 

Zeichnen | Reihenfolge 
| In den Vordergrund 

PivotChart-Tools | Format | Anordnen | In den Vordergrund 

Zeichnen | Reihenfolge 
| In den Vordergrund 

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | In den Vordergrund 
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Zeichnen | Reihenfolge 
| In den Vordergrund 

Bildtools | Format | Anordnen | In den Vordergrund 

Zeichnen | Reihenfolge 
| In den Hintergrund 

Seitenlayout | Anordnen | In den Hintergrund 

Zeichnen | Reihenfolge 
| In den Hintergrund 

Zeichentools | Format | Anordnen | In den Hintergrund 

Zeichnen | Reihenfolge 
| In den Hintergrund 

Diagrammtools | Format | Anordnen | In den Hintergrund 

Zeichnen | Reihenfolge 
| In den Hintergrund 

PivotChart-Tools | Format | Anordnen | In den Hintergrund 

Zeichnen | Reihenfolge 
| In den Hintergrund 

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | In den Hintergrund 

Zeichnen | Reihenfolge 
| In den Hintergrund 

Bildtools | Format | Anordnen | In den Hintergrund 

Zeichnen | Reihenfolge 
| Eine Ebene nach 
vorne 

Seitenlayout | Anordnen | In den Vordergrund | Eine Ebene nach 
vorne 

Zeichnen | Reihenfolge 
| Eine Ebene nach 
vorne 

Zeichentools | Format | Anordnen | In den Vordergrund | Eine 
Ebene nach vorne 

Zeichnen | Reihenfolge 
| Eine Ebene nach 
vorne 

Diagrammtools | Format | Anordnen | In den Vordergrund | Eine 
Ebene nach vorne 

Zeichnen | Reihenfolge 
| Eine Ebene nach 
vorne 

PivotChart-Tools | Format | Anordnen | In den Vordergrund | Eine 
Ebene nach vorne 

Zeichnen | Reihenfolge 
| Eine Ebene nach 
vorne 

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | In den Vordergrund | Eine 
Ebene nach vorne 

Zeichnen | Reihenfolge 
| Eine Ebene nach 
vorne 

Bildtools | Format | Anordnen | In den Vordergrund | Eine Ebene 
nach vorne 

Zeichnen | Reihenfolge 
| Eine Ebene nach 
hinten 

Seitenlayout | Anordnen | In den Hintergrund | Eine Ebene nach 
hinten 

Zeichnen | Reihenfolge 
| Eine Ebene nach 
hinten 

Zeichentools | Format | Anordnen | In den Hintergrund | Eine 
Ebene nach hinten 

Zeichnen | Reihenfolge 
| Eine Ebene nach 
hinten 

Diagrammtools | Format | Anordnen | In den Hintergrund | Eine 
Ebene nach hinten 

Zeichnen | Reihenfolge 
| Eine Ebene nach 
hinten 

PivotChart-Tools | Format | Anordnen | In den Hintergrund | Eine 
Ebene nach hinten 

Zeichnen | Reihenfolge 
| Eine Ebene nach 
hinten 

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | In den Hintergrund | Eine 
Ebene nach hinten 

Zeichnen | Reihenfolge 
| Eine Ebene nach 
hinten 

Bildtools | Format | Anordnen | In den Hintergrund | Eine Ebene 
nach hinten 

Zeichnen | Ausrichten | 
am Raster 

Seitenlayout | Anordnen | Ausrichten | Am Raster ausr. 

Zeichnen | Ausrichten | 
am Raster 

Zeichentools | Format | Anordnen | Ausrichten | Am Raster ausr. 

Zeichnen | Ausrichten | 
am Raster 

Diagrammtools | Format | Anordnen | Ausrichten | Am Raster 
ausr. 
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Zeichnen | Ausrichten | 
am Raster 

PivotChart-Tools | Format | Anordnen | Ausrichten | Am Raster 
ausr. 

Zeichnen | Ausrichten | 
am Raster 

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Ausrichten | Am Raster 
ausr. 

Zeichnen | Ausrichten | 
am Raster 

Bildtools | Format | Anordnen | Ausrichten | Am Raster ausr. 

Zeichnen | Ausrichten | 
An Form 

Seitenlayout | Anordnen | Ausrichten | An Form ausrichten 

Zeichnen | Ausrichten | 
An Form 

Zeichentools | Format | Anordnen | Ausrichten | An Form 
ausrichten 

Zeichnen | Ausrichten | 
An Form 

Diagrammtools | Format | Anordnen | Ausrichten | An Form 
ausrichten 

Zeichnen | Ausrichten | 
An Form 

PivotChart-Tools | Format | Anordnen | Ausrichten | An Form 
ausrichten 

Zeichnen | Ausrichten | 
An Form 

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Ausrichten | An Form 
ausrichten 

Zeichnen | Ausrichten | 
An Form 

Bildtools | Format | Anordnen | Ausrichten | An Form ausrichten 

Zeichnen | 
Präzisionsausrichtung | 
Nach oben 

Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Nach oben 

Zeichnen | 
Präzisionsausrichtung | 
Unten 

Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Unten 

Zeichnen | 
Präzisionsausrichtung | 
Links 

Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Links 

Zeichnen | 
Präzisionsausrichtung | 
Rechts 

Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Rechts 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | 
Linksbündig 

Seitenlayout | Anordnen | Ausrichten | Linksbündig 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | 
Linksbündig 

Zeichentools | Format | Anordnen | Ausrichten | Linksbündig 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | 
Linksbündig 

Diagrammtools | Format | Anordnen | Ausrichten | Linksbündig 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | 
Linksbündig 

PivotChart-Tools | Format | Anordnen | Ausrichten | Linksbündig 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | 
Linksbündig 

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Ausrichten | Linksbündig 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | 
Linksbündig 

Bildtools | Format | Anordnen | Ausrichten | Linksbündig 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | Mitte 
ausrichten 

Seitenlayout | Anordnen | Ausrichten | Mitte ausrichten 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | Mitte 
ausrichten 

Zeichentools | Format | Anordnen | Ausrichten | Mitte ausrichten 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | Mitte 

Diagrammtools | Format | Anordnen | Ausrichten | Mitte 
ausrichten 
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ausrichten 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | Mitte 
ausrichten 

PivotChart-Tools | Format | Anordnen | Ausrichten | Mitte 
ausrichten 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | Mitte 
ausrichten 

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Ausrichten | Mitte 
ausrichten 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | Mitte 
ausrichten 

Bildtools | Format | Anordnen | Ausrichten | Mitte ausrichten 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | 
Rechtsbündig 

Seitenlayout | Anordnen | Ausrichten | Rechtsbündig 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | 
Rechtsbündig 

Zeichentools | Format | Anordnen | Ausrichten | Rechtsbündig 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | 
Rechtsbündig 

Diagrammtools | Format | Anordnen | Ausrichten | Rechtsbündig 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | 
Rechtsbündig 

PivotChart-Tools | Format | Anordnen | Ausrichten | Rechtsbündig 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | 
Rechtsbündig 

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Ausrichten | Rechtsbündig 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | 
Rechtsbündig 

Bildtools | Format | Anordnen | Ausrichten | Rechtsbündig 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | Oben 
ausrichten 

Seitenlayout | Anordnen | Ausrichten | Oben ausrichten 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | Oben 
ausrichten 

Zeichentools | Format | Anordnen | Ausrichten | Oben ausrichten 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | Oben 
ausrichten 

Diagrammtools | Format | Anordnen | Ausrichten | Oben 
ausrichten 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | Oben 
ausrichten 

PivotChart-Tools | Format | Anordnen | Ausrichten | Oben 
ausrichten 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | Oben 
ausrichten 

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Ausrichten | Oben 
ausrichten 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | Oben 
ausrichten 

Bildtools | Format | Anordnen | Ausrichten | Oben ausrichten 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | Vertikal 
zentrieren 

Seitenlayout | Anordnen | Ausrichten | Vertikal zentrieren 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | Vertikal 
zentrieren 

Zeichentools | Format | Anordnen | Ausrichten | Vertikal zentrieren 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | Vertikal 
zentrieren 

Diagrammtools | Format | Anordnen | Ausrichten | Vertikal 
zentrieren 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | Vertikal 

PivotChart-Tools | Format | Anordnen | Ausrichten | Vertikal 
zentrieren 
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zentrieren 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | Vertikal 
zentrieren 

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Ausrichten | Vertikal 
zentrieren 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | Vertikal 
zentrieren 

Bildtools | Format | Anordnen | Ausrichten | Vertikal zentrieren 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | Unten 
ausrichten 

Seitenlayout | Anordnen | Ausrichten | Unten ausrichten 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | Unten 
ausrichten 

Zeichentools | Format | Anordnen | Ausrichten | Unten ausrichten 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | Unten 
ausrichten 

Diagrammtools | Format | Anordnen | Ausrichten | Unten 
ausrichten 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | Unten 
ausrichten 

PivotChart-Tools | Format | Anordnen | Ausrichten | Unten 
ausrichten 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | Unten 
ausrichten 

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Ausrichten | Unten 
ausrichten 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | Unten 
ausrichten 

Bildtools | Format | Anordnen | Ausrichten | Unten ausrichten 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | 
Horizontal verteilen 

Seitenlayout | Anordnen | Ausrichten | Horizontal verteilen 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | 
Horizontal verteilen 

Zeichentools | Format | Anordnen | Ausrichten | Horizontal 
verteilen 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | 
Horizontal verteilen 

Diagrammtools | Format | Anordnen | Ausrichten | Horizontal 
verteilen 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | 
Horizontal verteilen 

PivotChart-Tools | Format | Anordnen | Ausrichten | Horizontal 
verteilen 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | 
Horizontal verteilen 

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Ausrichten | Horizontal 
verteilen 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | 
Horizontal verteilen 

Bildtools | Format | Anordnen | Ausrichten | Horizontal verteilen 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | Vertikal 
verteilen 

Seitenlayout | Anordnen | Ausrichten | Vertikal verteilen 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | Vertikal 
verteilen 

Zeichentools | Format | Anordnen | Ausrichten | Vertikal verteilen 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | Vertikal 
verteilen 

Diagrammtools | Format | Anordnen | Ausrichten | Vertikal 
verteilen 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | Vertikal 
verteilen 

PivotChart-Tools | Format | Anordnen | Ausrichten | Vertikal 
verteilen 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | Vertikal 

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Ausrichten | Vertikal 
verteilen 
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verteilen 

Zeichnen | Ausrichten 
oder verteilen | Vertikal 
verteilen 

Bildtools | Format | Anordnen | Ausrichten | Vertikal verteilen 

Zeichnen | Drehen 
oder kippen | Freies 
Drehen 

Klicken Sie auf das Objekt, und ziehen Sie den grünen 
Ankerpunkt, um das Objekt frei zu drehen. 

Zeichnen | Drehen 
oder kippen | 
Linksdrehung 90 Grad 

Seitenlayout | Anordnen | Drehen | Linksdrehung 90 Grad 

Zeichnen | Drehen 
oder kippen | 
Linksdrehung 90 Grad 

Zeichentools | Format | Anordnen | Drehen | Linksdrehung 90 
Grad 

Zeichnen | Drehen 
oder kippen | 
Linksdrehung 90 Grad 

Diagrammtools | Format | Anordnen | Drehen | Linksdrehung 90 
Grad 

Zeichnen | Drehen 
oder kippen | 
Linksdrehung 90 Grad 

PivotChart-Tools | Format | Anordnen | Drehen | Linksdrehung 90 
Grad 

Zeichnen | Drehen 
oder kippen | 
Linksdrehung 90 Grad 

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Drehen | Linksdrehung 90 
Grad 

Zeichnen | Drehen 
oder kippen | 
Linksdrehung 90 Grad 

Bildtools | Format | Anordnen | Drehen | Linksdrehung 90 Grad 

Zeichnen | Drehen 
oder kippen | 
Rechtsdrehung 90 
Grad 

Seitenlayout | Anordnen | Drehen | Rechtsdrehung 90 Grad 

Zeichnen | Drehen 
oder kippen | 
Rechtsdrehung 90 
Grad 

Zeichentools | Format | Anordnen | Drehen | Rechtsdrehung 90 
Grad 

Zeichnen | Drehen 
oder kippen | 
Rechtsdrehung 90 
Grad 

Diagrammtools | Format | Anordnen | Drehen | Rechtsdrehung 90 
Grad 

Zeichnen | Drehen 
oder kippen | 
Rechtsdrehung 90 
Grad 

PivotChart-Tools | Format | Anordnen | Drehen | Rechtsdrehung 
90 Grad 

Zeichnen | Drehen 
oder kippen | 
Rechtsdrehung 90 
Grad 

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Drehen | Rechtsdrehung 90 
Grad 

Zeichnen | Drehen 
oder kippen | 
Rechtsdrehung 90 
Grad 

Bildtools | Format | Anordnen | Drehen | Rechtsdrehung 90 Grad 

Zeichnen | Drehen 
oder kippen | 
Horizontal kippen 

Seitenlayout | Anordnen | Drehen | Horizontal kippen 

Zeichnen | Drehen 
oder kippen | 
Horizontal kippen 

Zeichentools | Format | Anordnen | Drehen | Horizontal kippen 

Zeichnen | Drehen 
oder kippen | 

Diagrammtools | Format | Anordnen | Drehen | Horizontal kippen 
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Horizontal kippen 

Zeichnen | Drehen 
oder kippen | 
Horizontal kippen 

PivotChart-Tools | Format | Anordnen | Drehen | Horizontal kippen 

Zeichnen | Drehen 
oder kippen | 
Horizontal kippen 

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Drehen | Horizontal kippen 

Zeichnen | Drehen 
oder kippen | 
Horizontal kippen 

Bildtools | Format | Anordnen | Drehen | Horizontal kippen 

Zeichnen | Drehen 
oder kippen | Vertikal 
kippen 

Seitenlayout | Anordnen | Drehen | Vertikal kippen 

Zeichnen | Drehen 
oder kippen | Vertikal 
kippen 

Zeichentools | Format | Anordnen | Drehen | Vertikal kippen 

Zeichnen | Drehen 
oder kippen | Vertikal 
kippen 

Diagrammtools | Format | Anordnen | Drehen | Vertikal kippen 

Zeichnen | Drehen 
oder kippen | Vertikal 
kippen 

PivotChart-Tools | Format | Anordnen | Drehen | Vertikal kippen 

Zeichnen | Drehen 
oder kippen | Vertikal 
kippen 

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Drehen | Vertikal kippen 

Zeichnen | Drehen 
oder kippen | Vertikal 
kippen 

Bildtools | Format | Anordnen | Drehen | Vertikal kippen 

Zeichnen | 
Verbindungen neu 
erstellen 

Zeichentools | Format | Formen einfügen | Form bearbeiten | 
Verbindungen neu erstellen 

Zeichnen | Punkte 
bearbeiten 

Zeichentools | Format | Formen einfügen | Form bearbeiten | 
Punkte bearbeiten 

Zeichnen | AutoForm 
ändern | 
Standardformen 

Zeichentools | Format | Formen einfügen | Form bearbeiten | 
Form ändern | Standardformen 

Zeichnen | AutoForm 
ändern | Blockpfeile 

Zeichentools | Format | Formen einfügen | Form bearbeiten | 
Form ändern | Blockpfeile 

Zeichnen | AutoForm 
ändern | 
Flussdiagramm 

Zeichentools | Format | Formen einfügen | Form bearbeiten | 
Form ändern | Flussdiagramm 

Zeichnen | AutoForm 
ändern | Sterne und 
Banner 

Zeichentools | Format | Formen einfügen | Form bearbeiten | 
Form ändern | Sterne und Banner 

Zeichnen | AutoForm 
ändern | Legenden 

Zeichentools | Format | Formen einfügen | Form bearbeiten | 
Form ändern | Legenden 

Zeichnen | Als 
Standard für AutoForm 
festlegen 

Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Als Standard für AutoForm festlegen 

Objekte markieren Freihandtools | Stifte | Markieren | Objekte markieren 

Objekte markieren Start | Bearbeiten | Suchen und Auswählen | Objekte markieren 

AutoFormen | Linien Zellen einfügen | Illustrationen | Formen | Linien 

AutoFormen | 
Verbindungen 

Zellen einfügen | Illustrationen | Formen | Verbindungen 

AutoFormen | 
Standardformen 

Zellen einfügen | Illustrationen | Formen | Standardformen 



 33 

AutoFormen | 
Blockpfeile 

Zellen einfügen | Illustrationen | Formen | Blockpfeile 

AutoFormen | 
Flussdiagramm 

Zellen einfügen | Illustrationen | Formen | Flussdiagramm 

AutoFormen | Sterne 
und Banner 

Zellen einfügen | Illustrationen | Formen | Sterne und Banner 

AutoFormen | 
Legenden 

Zellen einfügen | Illustrationen | Formen | Legenden 

AutoFormen | Weitere 
AutoFormen 

Zellen einfügen | Illustrationen | ClipArt 

Linie Zellen einfügen | Illustrationen | Formen 

Pfeil Zellen einfügen | Illustrationen | Formen 

Rechteck Zellen einfügen | Illustrationen | Formen 

Ellipse Zellen einfügen | Illustrationen | Formen 

Textfeld Einfügen | Text | Textfeld 

WordArt Zellen einfügen | Text | WordArt 

Diagramm Zellen einfügen | Illustrationen | SmartArt 

ClipArt Zellen einfügen | Illustrationen | ClipArt 

Aus Datei Zellen einfügen | Illustrationen | Grafik 

Aus Datei Diagrammtools | Layout | Einfügen | Bild 

Aus Datei PivotChart-Tools | Layout | Einfügen | Bild 

Freihandzeichnung und 
-schrift 

Überprüfen | Freihand | Freihandeingabe starten 

Füllfarbe Zeichentools | Format | Formenarten | Fülleffekt 

Linienfarbe Zeichentools | Format | Formenarten | Formkontur 

Schriftfarbe Start | Schriftart | Schriftfarbe 

Linienart Zeichentools | Format | Formenarten | Formkontur | Stärke 

Strichart Zeichentools | Format | Formenarten | Formkontur | Striche 

Pfeilart Zeichentools | Format | Formenarten | Formkontur | Pfeile 

Schattenart Zeichentools | Format | Formenarten | Formeffekte | Schatten 

3D-Art Zeichentools | Format | Formenarten | Formeffekte | 3D-Drehung 

Mehrere Objekte 
auswählen 

Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Mehrere Objekte auswählen 
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WORDART  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

WordArt Zellen einfügen | Text | WordArt 

Text bearbeiten Doppelklicken Sie auf den WordArt-Text, um ihn zu bearbeiten.  

WordArt-Katalog Diese Befehle sind auf den Registerkarten für Zeichentools 
verfügbar, wenn Sie ein WordArt-Objekt einfügen oder 
auswählen. 

WordArt formatieren Zeichentools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm für ein 
Dialogfeld 

WordArt-Form Zeichentools | Format | WordArt-Formate | Texteffekte | 
Transformieren 

WordArt-Buchstaben 
mit gleicher Höhe 

Wurde aus dem Produkt entfernt. 

WordArt als vertikaler 
Text 

Zeichentools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm für ein 
Dialogfeld | Textfeld 

WordArt-Ausrichtung Zeichentools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm für ein 
Dialogfeld | Textfeld 

WordArt-
Zeichenabstand 

Wurde aus dem Produkt entfernt. 
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GRAFIKEN  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Aus Datei Zellen einfügen | Illustrationen | Grafik 

Aus Datei Diagrammtools | Layout | Einfügen | Bild 

Aus Datei PivotChart-Tools | Layout | Einfügen | Bild 

Farbe Bildtools | Format | Anpassen | Neu einfärben 

Mehr Kontrast Bildtools | Format | Anpassen | Kontrast 

Weniger Kontrast Bildtools | Format | Anpassen | Kontrast 

Mehr Helligkeit Bildtools | Format | Anpassen | Helligkeit 

Weniger Helligkeit Bildtools | Format | Anpassen | Helligkeit 

Zuschneiden Bildtools | Format | Größe | Zuschneiden 

Linksdrehung 90 Grad Seitenlayout | Anordnen | Drehen | Linksdrehung 90 Grad 

Linksdrehung 90 Grad Zeichentools | Format | Anordnen | Drehen | Linksdrehung 90 
Grad 

Linksdrehung 90 Grad Diagrammtools | Format | Anordnen | Drehen | Linksdrehung 90 
Grad 

Linksdrehung 90 Grad PivotChart-Tools | Format | Anordnen | Drehen | Linksdrehung 90 
Grad 

Linksdrehung 90 Grad SmartArt-Tools | Format | Anordnen | Drehen | Linksdrehung 90 
Grad 

Linksdrehung 90 Grad Bildtools | Format | Anordnen | Drehen | Linksdrehung 90 Grad 

Linienart Bildtools | Format | Bildformatvorlagen | Grafikrahmen | Stärke 

Bilder komprimieren Bildtools | Format | Anpassen | Bilder komprimieren... 

Grafik formatieren Bildtools | Format | Bildformatvorlagen | Startprogramm für ein 
Dialogfeld 

Transparente Farbe 
bestimmen 

Bildtools | Format | Anpassen | Neu einfärben | Transparente 
Farbe bestimmen 

Grafik zurücksetzen Bildtools | Format | Anpassen | Grafik zurücksetzen 
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ZEICHNUNGSBEREICH  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Anpassen Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Anpassen 

Erweitern Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Erweitert 
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ORGANIGRAMM  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Form einfügen SmartArt-Tools | Entwurf | Grafik erstellen | Layout | Form 
hinzufügen 

Layout | Standard SmartArt-Tools | Entwurf | Grafik erstellen | Layout | Standard 

Layout | Beide 
hängend 

SmartArt-Tools | Entwurf | Grafik erstellen | Layout | Höhe und 
Breite 

Layout | Links hängend SmartArt-Tools | Entwurf | Grafik erstellen | Layout | Links 
hängend 

Layout | Rechts 
hängend 

SmartArt-Tools | Entwurf | Grafik erstellen | Layout | Rechts 
hängend 

Layout | AutoLayout SmartArt-Tools | Entwurf | Layouts 

Auswählen | Ebene Klicken Sie auf die Formen, um sie auszuwählen. Um mehrere 
Formen gleichzeitig auszuwählen, halten Sie die STRG-TASTE 
gedrückt und klicken auf die einzelnen Formen.  

Auswählen | Zweig Klicken Sie auf die Formen, um sie auszuwählen. Um mehrere 
Formen gleichzeitig auszuwählen, halten Sie die STRG-TASTE 
gedrückt und klicken auf die einzelnen Formen.  

Auswählen | Alle 
Assistenten 

Klicken Sie auf die Formen, um sie auszuwählen. Um mehrere 
Formen gleichzeitig auszuwählen, halten Sie die STRG-TASTE 
gedrückt und klicken auf die einzelnen Formen.  

Auswählen | Alle 
Verbindungslinien 

Klicken Sie auf die Formen, um sie auszuwählen. Um mehrere 
Formen gleichzeitig auszuwählen, halten Sie die STRG-TASTE 
gedrückt und klicken auf die einzelnen Formen.  

AutoFormat SmartArt-Tools | Entwurf | SmartArt-Formatvorlagen 

Zoom Statusleiste | Zoomregler 
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DIAGRAMM  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Form einfügen SmartArt-Tools | Entwurf | Grafik erstellen | Form hinzufügen 

Form nach hinten 
verschieben 

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | In den Hintergrund | Eine 
Ebene nach hinten 

Form nach vorne 
verschieben 

SmartArt-Tools | Format | Anordnen | In den Vordergrund | Eine 
Ebene nach vorne 

Diagramm umkehren SmartArt-Tools | Entwurf | Grafik erstellen | Von rechts nach links 

Layout | Diagramm an 
Inhalt anpassen 

Klicken Sie, um die Größe anzupassen und eine Ecke des 
Diagramms zu ziehen, bis die gewünschte Größe erreicht ist.  

Layout | Diagramm 
erweitern 

SmartArt-Tools | Format | Größe 

Layout | 
Diagrammgröße 
ändern 

Markieren Sie das Diagramm, klicken Sie, und ziehen Sie dann 
eine Ecke des Diagrammrahmens, bis die gewünschte Größe 
erreicht ist. 

Layout | AutoLayout SmartArt-Tools | Entwurf | Layouts 

AutoFormat SmartArt-Tools | Entwurf | Formatvorlagen 

Ändern zu | Zyklus SmartArt-Tools | Entwurf | Layouts | Weitere Layouts 

Ändern zu | Radial SmartArt-Tools | Entwurf | Layouts | Weitere Layouts 

Ändern zu | Pyramide SmartArt-Tools | Entwurf | Layouts | Weitere Layouts 

Ändern zu | Venn SmartArt-Tools | Entwurf | Layouts | Weitere Layouts 

Ändern zu | Ziel SmartArt-Tools | Entwurf | Layouts | Weitere Layout 
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FREIHANDZEICHNUNG UND -SCHRIFT  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Zeichen- und 
Schreibstift 

Freihandtools | Stifte 

Radierer Freihandtools | Stifte | Radierer 

Objekte markieren Freihandtools | Stifte | Markieren | Objekte markieren 

Objekte markieren Start | Bearbeiten | Suchen und Auswählen | Objekte markieren 

Linienfarbe Freihandtools | Format | Farbe 

Linienart Freihandtools | Format | Stärke 

Radieren beenden Um den Radiervorgang zu beenden, wählen Sie ein anderes 
Schreibtool aus. 
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FREIHANDANMERKUNGEN  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Anmerkungsstift Überprüfen | Freihand | Freihandeingabe starten 

Radierer Freihandtools | Stifte | Stifte | Radierer 

Objekte markieren Freihandtools | Stifte | Markieren | Objekte markieren 

Objekte markieren Start | Bearbeiten | Suchen und Auswählen | Objekte markieren 

Linienfarbe Freihandtools | Format | Farbe 

Linienart Freihandtools | Format | Stärke 

Freihandanmerkungen 
ausblenden 

Überprüfen | Kommentare | Freihandanmerkungen anzeigen 

Radieren beenden Um den Radiervorgang zu beenden, wählen Sie ein anderes 
Schreibtool aus. 
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SCHATTENEINSTELLUNGEN  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Schatten ein/aus PivotChart-Tools | Format | Formenarten | Formeffekte | Schatten 

Schatten ein/aus PivotChart-Tools | Format | WordArt-Formate | Texteffekte | 
Schatten 

Schatten ein/aus Diagrammtools | Format | Formenarten | Formeffekte | Schatten 

Schatten ein/aus Diagrammtools | Format | WordArt-Formate | Texteffekte | 
Schatten 

Schatten ein/aus Zeichentools | Format | Formenarten | Formeffekte | Schatten 

Schatten ein/aus Zeichentools | Format | WordArt-Formate | Texteffekte | Schatten 

Schatten ein/aus SmartArt-Tools | Format | Formenarten | Formeffekte | Schatten 

Schatten ein/aus SmartArt-Tools | Format | WordArt-Formate | Texteffekte | 
Schatten 

Schatten ein/aus Bildtools | Format | Bildformatvorlagen | Bildeffekte | Schatten 

Präzisionsausrichtung 
Schatten 
oben/unten/links/rechts 

PivotChart-Tools | Format | Formenarten | Startprogramm für ein 
Dialogfeld | Schatten | Winkel/Distanz 

Präzisionsausrichtung 
Schatten 
oben/unten/links/rechts 

PivotChart-Tools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm für 
ein Dialogfeld | Schatten | Winkel/Distanz 

Präzisionsausrichtung 
Schatten 
oben/unten/links/rechts 

Diagrammtools | Format | Formenarten | Startprogramm für ein 
Dialogfeld | Schatten | Winkel/Distanz 

Präzisionsausrichtung 
Schatten 
oben/unten/links/rechts 

Diagrammtools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm für 
ein Dialogfeld | Schatten | Winkel/Distanz 

Präzisionsausrichtung 
Schatten 
oben/unten/links/rechts 

Zeichentools | Format | Formenarten | Startprogramm für ein 
Dialogfeld | Schatten | Winkel/Distanz 

Präzisionsausrichtung 
Schatten 
oben/unten/links/rechts 

Zeichentools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm für ein 
Dialogfeld | Schatten | Winkel/Distanz 

Präzisionsausrichtung 
Schatten 
oben/unten/links/rechts 

SmartArt-Tools | Format | Formenarten | Startprogramm für ein 
Dialogfeld | Schatten | Winkel/Distanz 

Präzisionsausrichtung 
Schatten 
oben/unten/links/rechts 

SmartArt-Tools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm für 
ein Dialogfeld | Schatten | Winkel/Distanz 

Präzisionsausrichtung 
Schatten 
oben/unten/links/rechts 

Bildtools | Format | Bildformatvorlagen | Startprogramm für ein 
Dialogfeld | Schatten | Winkel/Distanz 

Schattenfarbe PivotChart-Tools | Format | Formenarten | Startprogramm für ein 
Dialogfeld | Schatten | Farbe 

Schattenfarbe PivotChart-Tools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm für 
ein Dialogfeld | Schatten | Farbe 

Schattenfarbe Diagrammtools | Format | Formenarten | Startprogramm für ein 
Dialogfeld | Schatten | Farbe 

Schattenfarbe Diagrammtools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm für 
ein Dialogfeld | Schatten | Farbe 

Schattenfarbe Zeichentools | Format | Formenarten | Startprogramm für ein 
Dialogfeld | Schatten | Farbe 

Schattenfarbe Zeichentools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm für ein 
Dialogfeld | Schatten | Farbe 

Schattenfarbe SmartArt-Tools | Format | Formenarten | Startprogramm für ein 
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Dialogfeld | Schatten | Farbe 

Schattenfarbe SmartArt-Tools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm für 
ein Dialogfeld | Schatten | Farbe 

Schattenfarbe Bildtools | Format | Bildformatvorlagen | Startprogramm für ein 
Dialogfeld | Schatten | Farbe 
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3D-EINSTELLUNGEN  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

3D ein/aus Zeichentools | Format | Formenarten | Formeffekte | 3D-Drehung 

3D ein/aus Zeichentools | Format | WordArt-Formate | Texteffekte | 3D-
Drehung 

3D ein/aus SmartArt-Tools | Format | Formenarten | Formeffekte | 3D-
Drehung 

3D ein/aus SmartArt-Tools | Format | WordArt-Formate | Texteffekte | 3D-
Drehung 

3D ein/aus Bildtools | Format | Bildformatvorlagen | Bildeffekte | 3D-Drehung 

Nach 
unten/oben/links/rechts 
kippen 

Zeichentools | Format | Formenarten | Startprogramm für ein 
Dialogfeld | 3D-Drehung | Drehung 

Nach 
unten/oben/links/rechts 
kippen 

Zeichentools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm für ein 
Dialogfeld | 3D-Drehung | Drehung 

Nach 
unten/oben/links/rechts 
kippen 

SmartArt-Tools | Format | Formenarten | Startprogramm für ein 
Dialogfeld | 3D-Drehung | Drehung 

Nach 
unten/oben/links/rechts 
kippen 

SmartArt-Tools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm für 
ein Dialogfeld | 3D-Drehung | Drehung 

Nach 
unten/oben/links/rechts 
kippen 

Bildtools | Format | Bildformatvorlagen | Startprogramm für ein 
Dialogfeld | 3D-Drehung | Drehung 

Tiefe Zeichentools | Format | Formenarten | Startprogramm für ein 
Dialogfeld | 3D-Format | Tiefe | Tiefe 

Tiefe Zeichentools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm für ein 
Dialogfeld | 3D-Format | Tiefe | Tiefe 

Tiefe SmartArt-Tools | Format | Formenarten | Startprogramm für ein 
Dialogfeld | 3D-Format | Tiefe | Tiefe 

Tiefe SmartArt-Tools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm für 
ein Dialogfeld | 3D-Format | Tiefe | Tiefe 

Tiefe Bildtools | Format | Bildformatvorlagen | Startprogramm für ein 
Dialogfeld | 3D-Format | Tiefe | Tiefe 

Richtung Zeichentools | Format | Formenarten | Formeffekte | 3D-Drehung 

Richtung Zeichentools | Format | WordArt-Formate | Texteffekte | 3D-
Drehung 

Richtung SmartArt-Tools | Format | Formenarten | Formeffekte | 3D-
Drehung 

Richtung SmartArt-Tools | Format | WordArt-Formate | Texteffekte | 3D-
Drehung 

Richtung Bildtools | Format | Bildformatvorlagen | Bildeffekte | 3D-Drehung 

Beleuchtung Zeichentools | Format | Formenarten | Startprogramm für ein 
Dialogfeld | 3D-Format | Oberfläche | Beleuchtung 

Beleuchtung Zeichentools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm für ein 
Dialogfeld | 3D-Format | Oberfläche | Beleuchtung 

Beleuchtung SmartArt-Tools | Format | Formenarten | Startprogramm für ein 
Dialogfeld | 3D-Format | Oberfläche | Beleuchtung 

Beleuchtung SmartArt-Tools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm für 
ein Dialogfeld | 3D-Format | Oberfläche | Beleuchtung 

Beleuchtung Bildtools | Format | Bildformatvorlagen | Startprogramm für ein 
Dialogfeld | 3D-Format | Oberfläche | Beleuchtung 

Oberfläche Zeichentools | Format | Formenarten | Startprogramm für ein 
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Dialogfeld | 3D-Format | Oberfläche | Material 

Oberfläche Zeichentools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm für ein 
Dialogfeld | 3D-Format | Oberfläche | Material 

Oberfläche SmartArt-Tools | Format | Formenarten | Startprogramm für ein 
Dialogfeld | 3D-Format | Oberfläche | Material 

Oberfläche SmartArt-Tools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm für 
ein Dialogfeld | 3D-Format | Oberfläche | Material 

Oberfläche Bildtools | Format | Bildformatvorlagen | Startprogramm für ein 
Dialogfeld | 3D-Format | Oberfläche | Material 

3D-Farbe Zeichentools | Format | Formenarten | Startprogramm für ein 
Dialogfeld | 3D-Format | Tiefe | Farbe 

3D-Farbe Zeichentools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm für ein 
Dialogfeld | 3D-Format | Tiefe | Farbe 

3D-Farbe SmartArt-Tools | Format | Formenarten | Startprogramm für ein 
Dialogfeld | 3D-Format | Tiefe | Farbe 

3D-Farbe SmartArt-Tools | Format | WordArt-Formate | Startprogramm für 
ein Dialogfeld | 3D-Format | Tiefe | Farbe 

3D-Farbe Bildtools | Format | Bildformatvorlagen | Startprogramm für ein 
Dialogfeld | 3D-Format | Tiefe | Farbe 
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DATEI  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Datei Office-Schaltfläche 

Neu Office-Schaltfläche | Neu 

Öffnen... Office-Schaltfläche | Öffnen 

Schluss Office-Schaltfläche | Schließen 

Speichern Symbolleiste für den Schnellzugriff | Speichern 

Speichern Office-Schaltfläche | Speichern 

Speichern unter Office-Schaltfläche | Speichern unter 

Als Webseite 
speichern 

Office-Schaltfläche | Speichern unter | Dateityp | Webseite 

Aufgabenbereich 
speichern 

Ansicht | Fenster | Aufgabenbereich speichern 

Dateisuche Start (Windows-Schaltfläche) | Suchen 

Berechtigung | 
Unbeschränkter Zugriff 

Office-Schaltfläche | Vorbereiten | Berechtigung einschränken | 
Unbeschränkter Zugriff 

Berechtigung | 
Unbeschränkter Zugriff 

Überprüfen | Änderungen | Arbeitsmappe schützen | 
Unbeschränkter Zugriff 

Berechtigung | Nicht 
weiterleiten 

Office-Schaltfläche | Vorbereiten | Berechtigung einschränken | 
Eingeschränkter Zugriff 

Berechtigung | Nicht 
weiterleiten 

Überprüfen | Änderungen | Arbeitsmappe schützen | 
Eingeschränkter Zugriff 

Berechtigung | 
Berechtigung 
einschränken als 

Office-Schaltfläche | Vorbereiten | Berechtigung einschränken | 
Anmeldeinformationen verwalten 

Berechtigung | 
Berechtigung 
einschränken als 

Überprüfen | Änderungen | Arbeitsmappe schützen | 
Anmeldeinformationen verwalten 

Auschecken Office-Schaltfläche | Auschecken 

Einchecken Office-Schaltfläche | Einchecken 

Versionsverlauf Office-Schaltfläche | Versionsverlauf anzeigen 

Webseitenvorschau Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Webseitenvorschau 

Seite einrichten Seitenlayout | Seite einrichten | Startprogramm für ein Dialogfeld 

Druckbereich | 
Druckbereich festlegen 

Seitenlayout | Seite einrichten | Druckbereich | Druckbereich 
festlegen 

Druckbereich | 
Druckbereich aufheben 

Seitenlayout | Seite einrichten | Druckbereich | Druckbereich 
aufheben 

Seitenansicht Office-Schaltfläche | Drucken | Seitenansicht 

Drucken Office-Schaltfläche | Drucken 

Drucken Seitenansicht | Drucken | Drucken 

Senden an | E-Mail-
Empfänger 

Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
E-Mail-Empfänger 

Senden an | 
Ursprünglicher 
Absender 

Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Bearbeitung zurücksenden 

Senden an | E-Mail-
Empfänger (zur 
Überarbeitung) 

Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Zum Bearbeiten versenden 

Senden an | E-Mail-
Empfänger (als 
Anlage) 

Office-Schaltfläche | Senden | E-Mail 

Senden an | 
Verteilerempfänger 

Wurde aus dem Produkt entfernt. 
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Senden an | Exchange-
Ordner 

Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Exchange-Ordner 

Senden an | 
Onlinebesprechungstei
lnehmer 

Wurde aus dem Produkt entfernt. 

Senden an | 
Empfänger über 
Internet-Faxdienst 

Office-Schaltfläche | Senden | Internetfax 

Eigenschaften Office-Schaltfläche | Vorbereiten | Eigenschaften 

Zuletzt verwendete 
Dokumente 

Office-Schaltfläche | Zuletzt verwendete Dokumente 

Beenden Office-Schaltfläche | Beenden 

Abmelden Wurde aus dem Produkt entfernt. 
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BEARBEITEN  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Rückgängig Symbolleiste für den Schnellzugriff | Rückgängig: 

Wiederholen Symbolleiste für den Schnellzugriff | Wiederholen 

Ausschneiden Start | Zwischenablage | Ausschneiden 

Kopieren Start | Zwischenablage | Kopieren 

Office-Zwischenablage Start | Zwischenablage | Office-Zwischenablage 

Einfügen Start | Zwischenablage | Einfügen 

Inhalte einfügen Start | Zwischenablage | Einfügen | Inhalte einfügen 

Als Hyperlink einfügen Start | Zwischenablage | Einfügen | Als Hyperlink einfügen 

Füllen | Unten Start | Bearbeiten | Füllbereich | Unten 

Füllen | Rechts Start | Bearbeiten | Füllbereich | Rechts 

Füllen | Oben Start | Bearbeiten | Füllbereich | Oben 

Füllen | Links Start | Bearbeiten | Füllbereich | Links 

Füllen | Über 
Arbeitsblätter 

Start | Bearbeiten | Füllbereich | Über Arbeitsblätter 

Füllen | Reihen Start | Bearbeiten | Füllbereich | Reihe 

Füllen | Blocksatz Start | Bearbeiten | Füllbereich | Blocksatz 

Löschen | Alles Start | Bearbeiten | Löschen | Alle löschen 

Löschen | Formate Start | Bearbeiten | Löschen | Formate löschen 

Löschen | Inhalte Start | Bearbeiten | Löschen | Inhalte löschen 

Löschen | Kommentare Start | Bearbeiten | Löschen | Kommentare löschen 

Löschen Start | Zellen | Löschen 

Blatt löschen Start | Zellen | Löschen | Blatt löschen 

Blatt 
verschieben/kopieren 

Start | Zellen | Format | Blatt verschieben/kopieren 

Suchen Start | Bearbeiten | Suchen und Auswählen | Suchen 

Ersetzen... Start | Bearbeiten | Suchen und Auswählen | Ersetzen 

Gehe zu Start | Bearbeiten | Suchen und Auswählen | Gehe zu 

Hyperlinks Office-Schaltfläche | Vorbereiten | Verknüpfungen mit Office-
Schaltflächen bearbeiten 

Objekt Wählen Sie ein Objekt aus, um die zugehörigen Zeichentools 
anzuzeigen. 

Löschen | Datenreihe Wurde aus dem Produkt entfernt. 
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ANSICHT  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Normal Ansicht | Arbeitsmappenansichten | Normal 

Umbruchvorschau Ansicht | Arbeitsmappenansichten | Umbruchvorschau 

Aufgabenbereich In manchen Gruppen wird über ein Startprogramm für ein 
Dialogfeld statt eines Dialogfelds ein Aufgabenbereich angezeigt, 
z. B. Start | Zwischenablage| Startprogramm für ein Dialogfeld. 

Symbolleisten | 
Standard 

Diese Befehle sind auf der Registerkarte Start und/oder im Menü 
der Office-Schaltfläche verfügbar. 

Symbolleisten | Format Diese Befehle sind auf der Registerkarte Start verfügbar. 

Symbolleisten | 
Rahmen 

Start | Schriftart | Rahmen 

Symbolleisten | 
Diagramm 

Diese Befehle sind in den Diagrammtools verfügbar, wenn ein 
Diagramm eingefügt oder ausgewählt wird. 

Symbolleisten | 
Steuerelement-Toolbox 

Diese Befehle sind auf der Registerkarte Entwicklertools 
verfügbar. Damit diese Registerkarte angezeigt wird, klicken Sie 
auf Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Häufig verwendet und 
aktiveren dann das Kontrollkästchen Registerkarte 
'Entwicklertools' auf der Multifunktionsleiste anzeigen. 

Symbolleisten | 
Zeichnen 

Diese Befehle sind in den Zeichentools verfügbar, wenn eine 
Form eingefügt oder ausgewählt wird. 

Symbolleisten | 
Externe Daten 

Diese Befehle sind auf der Registerkarte Daten verfügbar. 

Symbolleisten | 
Formulare 

Diese Befehle sind auf der Registerkarte Entwicklertools 
verfügbar. Damit diese Registerkarte angezeigt wird, klicken Sie 
auf Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Häufig verwendet und 
aktiveren dann das Kontrollkästchen Registerkarte 
'Entwicklertools' auf der Multifunktionsleiste anzeigen. 

Symbolleisten | 
Formelüberwachung 

Formel | Formelüberwachung 

Symbolleisten | Liste Die meisten dieser Befehle sind auf den Registerkarten für 
Tabellentools verfügbar, wenn Sie eine Zelle in einer Excel-
Tabelle auswählen. 

Symbolleisten | Grafik Diese Befehle sind auf den Registerkarten für Bildtools verfügbar, 
wenn ein Bild eingefügt oder ausgewählt wird. 

Symbolleisten | 
PivotTable 

Diese Befehle sind auf den Registerkarten für PivotTable-Tools 
verfügbar, wenn eine Zelle in eine PivotTable eingefügt oder darin 
ausgewählt wird. 

Symbolleisten | Schutz Überprüfen (Registerkarte ) | Änderungen 

Symbolleisten | 
Überarbeiten 

Diese Befehle sind auf der Registerkarte Überprüfen verfügbar. 

Symbolleisten | 
Aufgabenbereich 

In manchen Gruppen wird über ein Startprogramm für ein 
Dialogfeld statt eines Dialogfelds ein Aufgabenbereich angezeigt, 
z. B. Start | Zwischenablage| Startprogramm für ein Dialogfeld. 

Symbolleisten | Text zu 
Sprachein- und -
ausgabe 

Wurde aus dem Produkt entfernt. 

Symbolleisten | Visual 
Basic 

Diese Befehle sind auf der Registerkarte Entwicklertools 
verfügbar. Damit diese Registerkarte angezeigt wird, klicken Sie 
auf Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Häufig verwendet und 
aktiveren dann das Kontrollkästchen Registerkarte 
'Entwicklertools' auf der Multifunktionsleiste anzeigen. 

Symbolleisten | 
Überwachungsfenster 

Formeln | Formelüberwachung | Überwachungsfenster 
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Symbolleisten | Web Diese Befehle sind im Dialogfeld Excel-Optionen verfügbar. 
Klicken Sie auf Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | 
Alle Befehle (Dialogfeld). 

Symbolleisten | 
WordArt 

Diese Befehle sind auf den Registerkarten für Zeichentools 
verfügbar, wenn WordArt eingefügt oder ausgewählt wird. 

Symbolleisten | 
Anpassen 

Diese Befehle sind im Dialogfeld Excel-Optionen verfügbar. 
Klicken Sie auf Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen 
(Dialogfeld). 

Bearbeitungsleiste Ansicht | Einblenden/Ausblenden | Bearbeitungsleiste 

Statusleiste Die Statusleiste ist standardmäßig immer sichtbar. 

Kopf- und Fußzeile Zellen einfügen | Text | Kopf- und Fußzeile 

Kommentare Überprüfen | Kommentare | Alle Kommentare anzeigen 

Benutzerdefinierte 
Ansichten 

Ansicht | Arbeitsmappenansichten | Benutzerdefinierte Ansichten 

Ganzer Bildschirm Ansicht | Arbeitsmappenansichten | Ganzer Bildschirm 

Zoom Ansicht | Zoom | Zoom 

Fenstergrösse 
angepaßt 

Wurde aus dem Produkt entfernt. 

Diagrammfenster Wurde aus dem Produkt entfernt. 
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EINFÜGEN 

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Zellen Start| Zellen | Einfügen 

Zeilen Start | Zellen | Einfügen | Blattzeilen einfügen 

Spalten Start | Zellen | Einfügen | Blattspalten einfügen 

Tabellenblatt Start | Zellen | Einfügen | Blatt einfügen 

Diagramm Zellen einfügen | Diagramme 

Symbol Einfügen | Text | Symbol 

Seitenumbruch Seitenlayout | Seite einrichten | Umbrüche | Seitenumbruch 
einfügen 

Alle Seitenumbrüche 
zurücksetzen 

Seitenlayout | Seite einrichten | Umbrüche | Alle Seitenumbrüche 
zurücksetzen 

Funktion Formeln | Funktionsbibliothek | Funktion einfügen 

Funktion Formeln | Funktionsbibliothek | Datum und Uhrzeit | Funktion 
einfügen 

Funktion Formeln | Funktionsbibliothek | Mathematik und Trigonometrie | 
Funktion einfügen 

Funktion Formeln | Funktionsbibliothek | Finanzmathematik | Funktion 
einfügen 

Funktion Formeln | Funktionsbibliothek | Logisch | Funktion einfügen 

Funktion Formeln | Funktionsbibliothek | Nachschlagen und Verweisen | 
Funktion einfügen 

Funktion Formeln | Funktionsbibliothek | Zuletzt verwendet | Funktion 
einfügen 

Funktion Formeln | Funktionsbibliothek | Text | Funktion einfügen 

Funktion Formeln | Funktionsbibliothek | Mehr Funktionen | Würfel | 
Funktion einfügen 

Funktion Formeln | Funktionsbibliothek | Mehr Funktionen | Konstruktion | 
Funktion einfügen 

Funktion Formeln | Funktionsbibliothek | Mehr Funktionen | Informationen | 
Funktion einfügen 

Funktion Formeln | Funktionsbibliothek | Mehr Funktionen | Statistisch | 
Funktion einfügen 

Namen | Definieren Formeln | Definierte Namen | Namens-Manager 

Namen | Einfügen Formeln | Definierte Namen | In Formel verwenden | Namen 
einfügen 

Namen | Erstellen Formeln | Definierte Namen | Aus Auswahl erstellen 

Namen | Übernehmen Formeln | Definierte Namen | Namen definieren | Namen 
übernehmen 

Namen | Beschriftung Formeln | Definierte Namen | Namen definieren 

Kommentar Überprüfen | Kommentare | Neuer Kommentar 

Freihandanmerkungen Überprüfen | Freihand | Freihandeingabe starten 

Grafik | ClipArt Zellen einfügen | Illustrationen | ClipArt 

Grafik | Aus Datei Zellen einfügen | Illustrationen | Grafik 

Grafik | Aus Datei Diagrammtools | Layout | Einfügen | Bild 

Grafik | Aus Datei PivotChart-Tools | Layout | Einfügen | Bild 

Grafik | Von Scanner 
oder Kamera 

Wurde aus dem Produkt entfernt. 

Grafik | 
Freihandzeichnung und 
-schrift 

Überprüfen | Freihand | Freihandeingabe starten 

Grafik | AutoFormen Zellen einfügen | Illustrationen | Formen 

Grafik | WordArt Zellen einfügen | Illustrationen | WordArt 

Grafik | Organigramm Einfügen | Illustrationen | SmartArt 
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Diagramm Zellen einfügen | Illustrationen | SmartArt 

Objekt Einfügen | Text | Objekt 

Hyperlink Zellen einfügen | Hyperlinks | Hyperlink 
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FORMAT  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Zellen Start | Zellen | Format | Zellen formatieren 

Zeile | Höhe Start | Zellen | Format | Zeilenhöhe 

Zeile | AutoAnpassen Start | Zellen | Format | Zeilenhöhe automatisch anpassen 

Zeile | Ausblenden Start | Zellen | Format | Ausblenden & Einblenden | Zeilen 
ausblenden 

Zeile | Einblenden Start | Zellen | Format | Ausblenden & Einblenden | Zeilen 
einblenden 

Spalte | Breite Start | Zellen | Format | Spaltenbreite 

Spalte | Optimale 
Breite 

Start | Zellen | Format | Spaltenbreite automatisch anpassen 

Spalte | Ausblenden Start | Zellen | Format | Ausblenden & Einblenden | Spalten 
ausblenden 

Spalte | Einblenden Start | Zellen | Format | Ausblenden & Einblenden | Spalten 
einblenden 

Spalte | Standardbreite Start | Zellen | Format | Standardbreite 

Blatt | Umbenennen Start | Zellen | Format | Blatt umbenennen 

Blatt | Ausblenden Start | Zellen | Format | Ausblenden & Einblenden | Blatt 
ausblenden 

Blatt | Einblenden Start | Zellen | Format | Ausblenden & Einblenden | Blatt 
einblenden 

Blatt | Hintergrund Seitenlayout | Seite einrichten | Hintergrund 

Blatt | Registerfarbe Start | Zellen | Format | Registerfarbe 

AutoFormat Start | Formatvorlagen | Als Tabelle formatieren 

Bedingte Formatierung Start | Bedingte Formatierung 

Formatvorlage Start | Formatvorlagen | Zellenformatvorlagen 

*Phonetische 
Leitzeichen | Ein- oder 
ausblenden 

Start | Schriftart | Phonetische Leitzeichen | Phonetisches Feld 
anzeigen 

*Phonetische 
Leitzeichen | 
Bearbeiten 

Start | Schriftart | Phonetische Leitzeichen | Phonetik bearbeiten 

*Phonetische 
Leitzeichen | 
Einstellungen 

Start | Schriftart | Phonetische Leitzeichen | Phonetikeinstellungen 
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EXTRAS  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Rechtschreibung... Überprüfen | Dokumentprüfung | Rechtschreibung 

Recherchieren Überprüfen | Dokumentprüfung | Recherchieren 

Fehlerüberprüfung Formeln | Formelüberwachung | Fehlerüberprüfung 

Sprachein- und -
ausgabe | Symbolleiste 
für 'Text zu 
Spracheingabe' 
anzeigen 

Wurde aus dem Produkt entfernt. 

Sprachein- und -
ausgabe 

Wurde aus dem Produkt entfernt. 

Gemeinsam genutzter 
Arbeitsbereich 

Office-Schaltfläche | Veröffentlichen | Dokumentarbeitsbereich 
erstellen 

Arbeitsmappe 
freigeben 

Überprüfen | Änderungen | Arbeitsmappe freigeben 

Änderungen 
nachverfolgen | 
Änderungen 
hervorheben 

Überprüfen | Änderungen | Änderungen nachverfolgen | 
Änderungen hervorheben 

Änderungen 
nachverfolgen | 
Änderungen 
annehmen oder 
ablehnen 

Überprüfen | Änderungen | Änderungen nachverfolgen | 
Änderungen annehmen/ablehnen 

Arbeitsmappen 
vergleichen und 
zusammenführen 

Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Arbeitsmappen vergleichen und zusammenführen 

Schutz | Blatt schützen Überprüfen | Änderungen | Blatt schützen 

Schutz | Blatt schützen Start | Zellen | Format | Blatt schützen 

Schutz | Benutzern 
erlauben, Bereiche zu 
bearbeiten 

Überprüfen | Änderungen | Benutzern erlauben, Bereiche zu 
bearbeiten 

Schutz | Arbeitsmappe 
schützen 

Überprüfen | Änderungen | Arbeitsmappe schützen 

Schutz | Arbeitsmappe 
schützen und freigeben 

Überprüfen | Änderungen | Arbeitsmappe schützen/freigeben 

Onlinezusammenarbeit 
| Besprechung 
beginnen 

Wurde aus dem Produkt entfernt. 

Onlinezusammenarbeit 
| Meeting ansetzen 

Wurde aus dem Produkt entfernt. 

Onlinezusammenarbeit 
| Webdiskussionen 

Wurde aus dem Produkt entfernt. 

Onlinezusammenarbeit 
| Bearbeitung beenden 

Wurde aus dem Produkt entfernt. 

Zielwertsuche Daten | Datentools | Was-wäre-wenn-Analyse | Zielwertsuche 

Szenarien Daten | Datentools | Was-wäre-wenn-Analyse | Szenario-Manager 

Formelüberwachung | 
Spur zum Vorgänger 

Formeln | Formelüberwachung | Spur zum Vorgänger 

Formelüberwachung | 
Spur zum Nachfolger 

Formeln | Formelüberwachung | Spur zum Nachfolger 

Formelüberwachung | 
Spur zum Fehler 

Formeln | Formelüberwachung | Fehlerüberprüfung | Spur zum 
Fehler 
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Formelüberwachung | 
Alle Spuren entfernen 

Formeln | Formelüberwachung | Pfeile entfernen 

Formelüberwachung | 
Alle Spuren entfernen 

Formeln | Formelüberwachung | Pfeile entfernen | Pfeile 
entfernen 

Formelüberwachung | 
Formelauswertung 

Formeln | Formelüberwachung | Formelauswertung 

Formelüberwachung | 
Überwachungsfenster 
verbergen 

Formeln | Formelüberwachung | Überwachungsfenster 

Formelüberwachung | 
Formelüberwachungs
modus 

Formeln | Formelüberwachung | Formeln anzeigen 

Formelüberwachung | 
Detektivsymbolleiste 
anzeigen 

Formeln | Formelüberwachung 

Makro | Makros Entwicklertools | Code | Makros 

Makro | Makros Ansicht | Makros | Makros 

Makro | Aufzeichnen Entwicklertools | Code | Makro aufzeichnen 

Makro | Aufzeichnen Ansicht | Makros | Makros | Makro aufzeichnen 

Makro | Sicherheit Entwicklertools | Code | Makrosicherheit 

Makro | Visual Basic-
Editor 

Entwicklertools | Code | Visual Basic 

Makro | Microsoft 
Skript-Editor 

Wurde aus dem Produkt entfernt. 

Add-Ins Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Add-Ins 

AutoKorrektur-
Optionen 

Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Dokumentprüfung | 
AutoKorrektur-Optionen 

Anpassen Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen 

Signaturen anzeigen Office-Schaltfläche | Vorbereiten | Digitale Signatur hinzufügen 

Optionen Office-Schaltfläche | Excel-Optionen 
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DATEN  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Sortieren Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Sortieren 

Filtern | AutoFilter Daten | Sortieren und Filtern | Filtern 

Filtern | AutoFilter Start | Bearbeiten | Sortieren und Filtern | Filtern 

Filtern | Alle anzeigen Daten | Sortieren und Filtern | Löschen 

Filtern | Alle anzeigen Start | Bearbeiten | Sortieren und Filtern | Löschen 

Filtern | Spezialfilter Daten | Sortieren und Filtern | Erweitert 

Formular Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Formular 

Teilergebnisse Daten | Gliederung | Teilergebnis 

Gültigkeit Daten | Datentools | Datenüberprüfung 

Tabelle Daten | Datentools | Was-wäre-wenn-Analyse | Datentabelle 

Text in Spalten Daten | Datentools | Text in Tabelle umwandeln 

Konsolidieren Daten | Datentools | Konsolidieren 

Gruppierung und 
Gliederung | Detail 
ausblenden 

Daten | Gliederung | Detail ausblenden 

Gruppierung und 
Gliederung | Detail 
anzeigen 

Daten | Gliederung | Detail anzeigen 

Gruppierung und 
Gliederung | 
Gruppierung 

Daten | Gliederung | Gruppieren 

Gruppierung und 
Gliederung | 
Gruppierung 

PivotTable-Tools | Optionen | Gruppieren 

Gruppierung und 
Gliederung | 
Gruppierung aufheben 

Daten | Gliederung | Gruppierung aufheben 

Gruppierung und 
Gliederung | 
Gruppierung aufheben 

PivotTable-Tools | Optionen | Gruppierung aufheben 

Gruppierung und 
Gliederung | 
AutoGliederung 

Daten | Gliederung | Gruppieren | AutoGliederung 

Gruppierung und 
Gliederung | 
Gliederung entfernen 

Daten | Gliederung | Gruppierung aufheben | Gliederung 
entfernen 

Gruppierung und 
Gliederung | 
Einstellungen 

Daten | Gliederung | Gruppierungs- und Gliederungseinstellungen 

PivotTable- und 
PivotChart-Bericht 

Zellen einfügen | Tabellen | PivotTable | PivotTable/PivotChart 

Externe Daten 
importieren | Daten 
importieren 

Daten | Externe Daten 

Externe Daten 
importieren | Neue 
Webabfrage 

Daten | Externe Daten | Aus dem Web 

Externe Daten 
importieren | Neue 
Abfrage erstellen 

Daten | Externe Daten abrufen | Aus anderen Quellen | Von 
Microsoft Query 
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Externe Daten 
importieren | Abfrage 
bearbeiten 

Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Abfrage bearbeiten 

Externe Daten 
importieren | 
Datenbereichseigensc
haften 

Daten | Verbindungen | Eigenschaften 

Externe Daten 
importieren | 
Datenbereichseigensc
haften 

Tabellentools | Entwurf | Externe Tabellendaten | Eigenschaften 

Externe Daten 
importieren | 
Parameter 

Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Parameter 

Liste | Liste erstellen Zellen einfügen | Tabellen | Tabelle 

Liste | Größe der Liste 
ändern 

Tabellentools | Entwurf | Eigenschaften | Tabellengröße ändern 

Liste | Ergebniszeile Tabellentools | Entwurf | Optionen für Tabellenformat | 
Ergebniszeile 

Liste | In Bereich 
umwandeln 

Tabellentools | Entwurf | Tools | In Bereich konvertieren 

Liste | Liste 
veröffentlichen 

Tabellentools | Entwurf | Externe Tabellendaten | Exportieren | 
Tabelle in SharePoint-Liste exportieren 

Liste | Liste am Server 
anzeigen 

Tabellentools | Entwurf | Externe Tabellendaten | Im Browser 
öffnen 

Liste | 
Listenverknüpfung 
aufheben 

Tabellentools | Entwurf | Externe Tabellendaten | Verknüpfung 
aufheben 

Liste | Liste 
synchronisieren 

Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Liste synchronisieren 

Liste | Änderungen 
verwerfen und 
aktualisieren 

Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Anpassen | Alle Befehle | 
Änderungen verwerfen und aktualisieren 

Liste | Rahmen von 
inaktiven Listen 
ausblenden 

Wurde aus dem Produkt entfernt. 

XML | Importieren Entwicklertools | XML | Importieren 

XML | Exportieren Entwicklertools | XML | Exportieren 

XML | XML-Daten 
aktualisieren 

Entwicklertools | XML | Daten aktualisieren 

XML | XML-Quelle Entwicklertools | XML | Quelle 

XML | Eigenschaften 
der XML-Verknüpfung 

Entwicklertools | XML | Eigenschaften zuordnen 

XML | Abfrage 
bearbeiten 

Wurde aus dem Produkt entfernt. 

XML | XML-
Erweiterungspakete 

Entwicklertools | XML | Erweiterungspakete 

Daten aktualisieren PivotChart-Tools | Analyse | Daten | Aktualisieren 

Daten aktualisieren PivotTable-Tools | Optionen | Daten | Aktualisieren 

Daten aktualisieren Tabellentools | Entwurf | Externe Tabellendaten | Aktualisieren 

Daten aktualisieren Daten | Verbindungen | Aktualisieren | Aktualisieren 

Daten aktualisieren PivotChart-Tools | Analyse | Daten | Aktualisieren | Aktualisieren 

Daten aktualisieren PivotTable-Tools | Optionen | Daten | Aktualisieren | Aktualisieren 

Daten aktualisieren Tabellentools | Entwurf | Externe Tabellendaten | Aktualisieren | 
Aktualisieren 
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DIAGRAMM (MENÜ)  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Diagrammtyp Diagrammtools | Entwurf | Typ | Diagrammtyp ändern... 

Datenquelle Diagrammtools | Entwurf | Daten | Daten auswählen... 

Datenquelle PivotChart-Tools | Entwurf | Daten | Daten auswählen... 

Diagrammoptionen Diagramm | Layout 

Speicherort Diagrammtools | Entwurf | Ort | Diagramm verschieben... 

Speicherort PivotChart-Tools | Entwurf | Ort | Diagramm verschieben... 

Daten hinzufügen Diagrammtools | Entwurf | Daten | Datenquelle bearbeiten 

Trendlinie hinzufügen Diagrammtools | Layout | Analyse | Trendlinie 

3D-Ansicht Diagrammtools | Layout | Hintergrund | 3D-Ansicht 
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FENSTER  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

Neues Fenster Ansicht | Fenster | Neues Fenster 

Anordnen Ansicht | Fenster | Alle anordnen 

Nebeneinander 
vergleichen mit 

Ansicht | Fenster | Nebeneinander anzeigen 

Ausblenden Ansicht | Fenster | Ausblenden 

Einblenden Ansicht | Fenster | Einblenden 

Teilen Ansicht | Fenster | Teilen 

Fenster fixieren Ansicht | Fenster | Fenster fixieren 

Zurzeit geöffnete 
Arbeitsmappen 

Ansicht | Fenster | Fenster wechseln 
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HILFE  

Position in Excel 2003  Position in Excel 2007 

 Microsoft Excel-Hilfe Obere Multifunktionsleiste | Hilfe 

Microsoft Office Online Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Ressourcen | Microsoft 
Office Online 

So erreichen Sie uns Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Ressourcen | So erreichen 
Sie uns 

Auf Aktualisierungen 
prüfen 

Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Ressourcen | Auf Updates 
überprüfen 

Erkennen und 
Reparieren 

Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Ressourcen | Diagnose 

Produkt aktivieren Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Ressourcen | Aktivieren 

Kunden-
Feedbackoptionen 

Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Vertrauensstellungscenter | 
Datenschutz | Programm zur Verbesserung der 
Benutzerfreundlichkeit 

 Info Office-Schaltfläche | Excel-Optionen | Ressourcen | Info 

 *Office-Assistenten 
anzeigen 

Wurde aus dem Produkt entfernt. 
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